Habilitacni rizeni

Platné predpisy

» Z&kon o vysokych 8kolach /souvisejici paragrafy/

+ Rad habilitaéniho Fizeni a Fizeni ke jmenovani profesorem UK

» Opatfeni rektora €. 6/2025 - Podklady pro zahjeni habilitacniho fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem a postupy
a doporucena hlediska hodnoceni kvalifikace a zpUsobilosti pro Gcely téchto Fizeni na Univerzité Karlové - pro Fizeni
zahajena od 31. 3. 2025

» Opatreni rektora €. 55/2023 Pfedchazeni stfetu zajmu v habilitaénim Fizeni a fizeni ke jmenovani profesorem

» Opatfeni rektora €. 13/2020 Posuzovani plagiatorstvi na UK

+ Opatreni rektora €. 15/2019 Porovnavani textd zavéreénych praci a habilitacnich praci a jejich ukladani v
meziuniverzitnich a mezinarodni databazich praci

» Opatfeni dékana €. 30/2025 Kritéria a oborové specifické pozadavky pro habilitani fizeni a fizeni ke jmenovani
profesorem realizované na Pedagogické fakulté Univerzity Karlovy - platnost pro fizeni zahajena od 1. 1. 2026

Kontakty

Kontakt v administrativnich zalezitostech
Mgr. Lucie Konarikova

tel: +420 778 978 023

e-mail: lucie.konarikova@pedf.cuni.cz

Kontakt pro zalezitosti védy, vyzkumu a pedagogické €innosti
doc. PhDr. Martin Rusek, Ph.D.

prodékan pro védu a vyzkum

tel. 221 900 278 / 221 900 255, +420 770 183 010

e-mail: martin.rusek@pedf.cuni.cz

Podklady predkladané pfri zahajeni habilita€niho Fizeni

V8echny dokumenty se pfedkladaji v tisténé i elektronické podobé, uchazeéem/uchazeckou vlastnoruéné podepsané,
s aktualnim datem vyhotoveni (kromé diplom( a habilitani prace).V pfipadé formulard je nutné odevzdani ve Word
formatu a PDF skeny dokumenta.

Pokud je habilitaéni prace psana anglicky a/nebo se predpoklada, ze komise bude mezinarodni, vSechny dokumenty
uchazec¢ podava v anglickém jazyce.

Po uchazedi je pozadovano zaslani kontrolni tabulky splnéni pozadavkl pro zahajeni habilitaniho fizeni na PedF
UK v Excelové podobé.

Seznam pozadovanych dokumentt je nasleduijici:
1) Zadost o zahajeni habilitaéniho fizeni
vzor formulare

2) Habilitacni prace (4 tiSténé vytisky + elektronicka verze)

Uchazec/uchazecka predlozi 4 vytisky habilitani prace, kterou muze byt pisemna prace, pfinasejici nové védecké
poznatky, tiskem vydana monografie, ktera pfinasi nové védecké poznatky ¢i komentovany soubor vydanych védeckych
praci uchazece.

Habilitacni prace podléhaji nutnosti kontroly plagiatorstvi na UK. PedF UK pouziva systém Turnitin.

Habilitacni prace jsou nahrany do repozitafe zavérecnych praci UK.

Vyjimky ze zvefejnéni:
» tiskem vydana monografie (uvefejni se pouze bibliografické udaje),
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» tiskem vydany soubor ¢lankl (uvefejni se komentaF k?souboru a seznam ¢lankd tvoficich soubor, s pfislusnymi
bibliografickymi udaji).

3) Ufedné ovérené kopie diplomu
Uchazec/uchazecka predlozi ovéfené kopie diploml o absolvovani magisterského a doktorského vzdélani na vysoké
Skole (typicky Mgr., titul z rigorézniho fizeni a Ph.D.), a to ve formatu A4 .

Dokumenty o studiu a o ziskani akademickych tituld na Univerzité¢ Karlové uvedené v tomto bodé€, mohou byt u
zaméstnancu UK dodany jako kopie bez notarského ovéreni.

4) Strukturovany profesni zivotopis

A. uvadi se prubéh studia: datum absolvovani, nazev vysoké Skoly a studovany program, véetné nazvu diplomové,
rigorézni, disertacni a habilitaéni prace s uvedenim jmen vedoucich prace, resp. $kolitell a jejich afiliace

B. uvadi se prabéh dosavadniho zaméstnani: v€etné data (od — do) jednotlivych zaméstnani, pracovni zafazeni a
velikost pracovniho Uvazku, pfipadné data zmén pracovniho zafazeni u jednoho a téhoz zaméstnavatele, souasné
pracovisté a pracovni zafazeni.

C. uvadi seznam relevantnich odbornych praxi, atestaci, zahrani¢nich pobytt apod.,

D. uvadi se dosavadni akademické plsobeni v pedagogické a védecké (tvirci) oblasti.

5) Uplny vykaz pedagogické éinnosti

vzor formulare

Uchazec/uchazec€ka uvede piehled pedagogické €innosti alespor za posledni tfi roky + aktualni akademicky rok, a to
v&etné vedenych, konzultovanych a oponovanych bakalafrskych, diplomovych, rigoréznich €i disertacnich praci. Uvadéji
se skute€né oducené hodiny.

Je mozné uvést i pfedchozi pedagogickou zkuSenost, a to pro celkovy kontext dosavadniho pedagogického pusobeni
uchazecle/uchazecky.

Uchazeci/uchazecky, ktefi absolvovali matefskou &i rodi€ovskou dovolenou, ¢&i dlouhodobou zahrani¢ni staz, mohou
uvést vykaz pedagogické Cinnosti za delSi obdobi tak, aby posuzované obdobi pedagogické €innosti bylo obdobné jako
vySe uvedené souvislé tfileté pedagogické plsobeni.

Vykaz musi byt potvrzen instituci, kde pedagogicka ¢innost probéhla/probiha (vedouci katedry/ustavu). Pokud uchaze¢
pracoval ve sledovaném obdobi na vice institucich, je doporu€eno, aby ziskal potvrzeni ze v8ech instituci.

Soucasti je i okomentovany prehled dosavadni pedagogické ¢innosti. Uchaze¢/uchazecka se zaméfi zejména na reflexi
kvality své vyuky a téZ uvede, ¢im v dosavadni pedagogické ¢innosti pfispél/la k rozvoji oboru, jaké pedagogické metody
pouziva a zda zavedl/la néjaké inovativni prvky do vyuky, pfipadné nové prednasky, pfedméty &i kurzy.

Zahrnuta je také uchazecova predstava o dalSim pedagogickém plsobeni v oboru.

6) Strukturovany prehled publikacni ¢innosti
vzor formulare
Publikace budou rozdéleny dle kategorie:

» J—recenzovany odborny ¢lanek ve tfech subkategoriich (Jimp, Jsco, Jost), s uvedenim IF a AIS a dale autor uvede
decil/kvartil dle WoS a oborové zafazeni.

B —odborna kniha,

» C - kapitola v odborné knize,

» D - stat ve sborniku (DWoS, DScopus).

V seznamu publikaci je mozno uvést i ostatni publikace, které nebudou pfedmétem podrobného hodnoceni komisi,
avsak jsou dulezité pro celkovy profil védecké a pedagogické osobnosti uchazece/uchazecky.

U publikaci s vice autory uvede uchazec/uchazecka vlastni autorsky podil (v procentualnim vyjadfeni), popfipadé
struéné okomentuje svij podil na uvadéné publikaci ¢i na skupiné publikaci. Dale uchazec¢/uchazecka uveden u
publikaci, kde je ve spoluautorstvi, zda je hlavni autor/autorka publikace nebo korespondujici autor/autorka.

vzor formulare
Uchazec/uchazec€ka uvede u kazdé publikace pfinos pro obor. U publikaci ve spoluautorstvi uchazeé/uchazecka uvede
procentualné svij autorsky podil a slovné jej okomentuje.

Budou dodany také elektronické verze péti publikaci, aby je komise mohla zhodnotit.
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8) Citace praci dle metodiky Web of Science, prip. Scopus, Google Scholar aj.

vzor formulare

Citace dle WoS je nutné uvést vzdy. Uchazec/uchazecka muze doplnit idaje o citacich dle WoS hodnotami z dalSich
databazi obvyklych v daném oboru (napf. Scopus, Google Scholar, ResearchGate aj.). Uchaze¢/ka muze k témto
databazim doplnit také seznam citaci a recenzi jejich praci dle viastni reSerse.

Uchazec¢/uchazecka doda printscreen vypis citaci z databaze WoS na webovych strankach Web of Science (Create
Citation Report).Uchazec¢/uchazecka doda vypis v kompletni verzi se spojnicovym grafem. Uchazec/uchazecka doda
vypis v kompletni verzi se spojnicovym grafem.

Dodatecné citacni podklady:

Rektorat nabizi zpracovani dodateéné citatni analyzy v ramci habilitacnich a jmenovacich Fizeni - vice na webovych
strankach UK, kde naleznete také i kontaktni mail a dali informace k oblastem, které zpracovava Mgr. Jakub Szsarzec.
viz Bibliometrie a scientometrie na UK - Univerzita Karlova (cuni.cz)

Tato pfiloha je dobrovolna a neni v Zzadném pfipadé podminkou pro podani.

9) Podklady k hodnoceni zahraniéni zkuSenosti

vzor formulare

Uchazeé¢/uchazecka uvede prehled zahrani¢nich védeckych odbornych stazi (s uvedenim nazvu pracovisté a jejich
délky a vysledkud) a u€ast na mezinarodnich konferencich (zejména zvané prednasky).

10) Podklady k hodnoceni vysledku tvaréi €éinnosti — projekty a granty

vzor formulafe

Uchaze&/uchazetka uvede prehled externé financovanych védeckych projektl a grantl a téZ granty a projekty
institucionalni podpory s uvedenim role (hlavni feSitel, spolufesitel = hlavni FeSitel tymu spolufesSitelské organizace, ¢len
feSitelského tymu = ucast na feseni) a vypis a zhodnoceni vysledkd.

11) Potvrzeni o zaméstnani a odborné praxe na akademické instituci
Zaijisti uchazeé/ka na personalnim oddéleni instituce, na které uchaze¢ ma/mél pracovnéprani vztah.

Pokud uchaze& pracoval na vice institucich, je doporueno, aby ziskal potvrzeni ze vSech instituci, kde mél
pracovnépravni vztah. PFijimany jsou potvrzeni z vysokych Skol a Akademie véd.

12) Clenstvi ve védeckych radach, organech védeckych spoleénosti, redakénich radach a ziskana védecka
ocenéni
vzor formulare

13) Podklady k hodnoceni zapojeni uchazece/uchazecky do tzv. treti role univerzity a vystupl popularizace
tvarci €innosti

vzor formulare

Uchazec&/uchazecka uvede konkrétné napf. pusobeni v médiich, popularizaéni pfednasky, publikace, tvorba studijnich
material( pro niZsi stupné skol apod.

14) Zavérecné shrnuti podkladt

vzor formulare

Uchaze¢ se zaméfi na komplexni pfehled hlavnich védeckych, pedagogickych a dalSich relevantnich tspécht ze svého
pohledu.

15) Spoluprace s Univerzitou Karlovou a jeji vyhled do budoucna
vzor formulare
Tento dokument je povinny pouze pro uchazece z jinych univerzit nebo instituci.

16) Teze habilitacni prace
Pfedpokladany rozsah je 3-7 stran.

17) Doklad o zaplaceni poplatku za habilita¢ni Fizeni

» Poplatek 2000,- za ukony spojené s habilitatnim Fizenim Bankovni spojeni: Komer¢ni banka: ¢. u¢tu 85236011/0100,
variabilni symbol: &islo stfediska 1-100-96, konstantni symbol: pro platbu pfevodem 0308, pro platbu sloZzenkou 0379

* Pozadujeme PDF vypis z Uc¢tu o provedené platbé nebo jiny platny doklad o transakci.

Postup pfi habilitaénim Fizeni
1. Podani navrhu a zahajeni fizeni

* Uchaze€ poda navrh na zahajeni fizeni véetné vSech pozadovanych pfiloh.
+ Rizeni je zahajeno dnem doruéeni kompletniho navrhu na Oddé&leni védy PedF UK.
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. Sestaveni habilitacni komise

* Prodékan pro védu navrhuje dékanovi fakulty slozeni komise.

» Védecka rada fakulty schvaluje slozeni komise.

. Jmenovani oponentu

+ Komise jmenuje tfi oponenty habilitaéni prace.

» Po obdrzeni oponentskych posudkl uchaze¢ aktualizuje prilohy svého navrhu.

. Stanovisko komise

» Komise vydava hodnotici stanovisko k védecké a pedagogické zpusobilosti uchazece a navrhuje dalsi postup.

» Uchaze¢ dostava stanovisko k prostudovani obratem.

. Vystoupeni pred Védeckou radou fakulty

» Uchaze¢ prednese habilitacni pfednasku (ma 15 minut na samotnou pfednasku a 10 minut na zareagovani na
dotazy oponentl). Soucasti jednani je rozprava, v niz ma uchaze¢ moznost obhajovat svou habilitani praci,
vyjadfit se k posudkiim oponent a komentovat svou dosavadni védeckou nebo uméleckou a pedagogickou
¢innost. Téma habilitaéni pfednasky zvoli uchazec¢ tak, aby zahrnovalo charakteristiku problematiky daného
védniho oboru a vlastni odborné vysledky uchazece.

» Védecka rada fakulty hlasuje o doporuceni ¢i nedoporuc¢eni uchazece.

» V pfipadé nedoporuceni se habilitacni Fizeni zastavuje.

. DalSi Fizeni na Rektoratu UK

» V pripadé kladného stanoviska Védecké rady fakulty je spis uchazece predan k dalSimu Fizeni na Rektorat UK.
» O fizeni rozhoduje Kolegium rektora.

. Jmenovani docentem

* Docenty jmenuje rektor.
+ Jmenovani je uc¢inné zpravidla od 1. dne mésice nasledujiciho po projednani fizeni na kolegiu rektora
nebo Védecké radé univerzity.



