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Krok 1: Kontrola druhu vysledku a moznosti jeho uloZeni a zpfistupnéni v repozitari
Zkontrolujte, Ze vysledek je s ohledem na jeho druh moZné uloZit a zpfistupnit v repozitafi. Aktualni
seznam  druhQ  vysledkl  pfijimanych do repozitife najdete vidy na  adrese
https://publications.cuni.cz/page/typology.

Krok 2: Kontrola licenéni smlouvy uzaviené s vydavatelem/nakladatelem
Zkontrolujte licenéni smlouvu uzavienou s vydavatelem/nakladatelem (pokud je vysledek jiz vydany
nebo je v budoucnu pldanovano jeho vydani) a ujistéte se, Ze je mozné vysledek ulozit a zpfistupnit
v repozitafi, v jaké verzi je mozné vysledek zpfistupnit, zda neni zvefejnéni podminéno casovym
embargem a pod jakou licenci vydavatel/nakladatel plny text vysledku vydava.

Krok 3: ZajiSténi souhlast vSech spoluautor( s uloZzenim a zpfistupnénim vysledku v repozitafi
Jste-li autorem, zajistéte si souhlasy pripadnych spoluautord vysledku s uloZenim a zverejnénim
plného textu vysledku v repozitafi, pfipadné ovérte, Zze autor souhlasy disponuje. V pfipadé zajmu
mUzZete pro ziskani souhlasu vyuZit vzorovy formuldf (viz https://openscience.cuni.cz/OSCI-33-

versionl-vzor formulare pro udeleni souhlasu.docx), ktery pro Vas pfipravilo Centrum pro podporu
open science na UK.

Krok 4: Prihlaseni do modulu OBD IS Véda a zalozZeni ¢i editace zaznamu vysledku
Prihlaste se do modulu OBD IS Véda pomoci univerzitnich pfihlaSovacich Gdaji. MlzZete zaloZit novy
zaznam nebo editovat zdznam jiz existujici.

Krok 5: Vyplnéni vSech povinnych, relevantnich podminéné povinnych a pfipadné volitelnych
popisnych udajl o vysledku, kontrola jejich aktudlnosti a spravnosti

Vypliite vSechny povinné i relevantni podminéné povinné Udaje o vysledku nebo zkontrolujte jejich
aktualnost a spravnost, pokud jsou jiz vyplnény. Na URL adrese
https://publications.cuni.cz/page/metadata naleznete vidy aktudlni informace o povinnych,

podminéné povinnych i volitelnych Udajich pro jednotlivé druhy vysledkd pfijimané do repozitare.

Krok 6: VloZeni plného textu vysledku uréeného pro ulozeni a zpfistupnéni v repozitari a vybér
jeho verze

Vlozte plny text vysledku uréeny pro uloZeni a zpfistupnéni v repozitafi do pfislusné ¢asti formulare
zaznamu vysledku v OBD. S ohledem na typologii druhl vysledk(l akceptovanych do repozitare
(viz https://publications.cuni.cz/page/typology) je jedinym akceptovanym formatem vkladanych

plnych text( format PDF/A (dale PDF). Do repozitafe jsou pfenaseny pouze soubory nasledujicich typa:
rukopis (draft), preprint (submitted version), postprint (accepted version), vydavatelska verze
(published version) a aktualizovana verze (updated version).
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Krok 7: Vybér varianty zpfistupnéni plného textu v repozitari a vybér licence
Vyberte verzi vloZzeného souboru plného textu vysledku a variantu jeho zpfistupnéni v repozitdfi.
Na vybér mate ze dvou moznosti:

e Open Access
e  Pfistupné kazdému prihlasenému uZivateli IS Véda nebo repozitare

Vyberte verzi licen¢nich podminek uzavienych s vydavatelem/nakladatelem. Je nutné zvolit jednu
ze tfi moznosti (bez licence, licence Creative Commons, jina licence). Pro zpfistupnéni od urcitého
data vyplnte zvolené datum zpfistupnéni ve slupci Datum zpfistupnéni. Timto zpUsobem je
mozné plny text vysledku zptistupnit v rezZimu open access s embargem.

Krok 8: VloZeni dalSich soubord souvisejicich s vysledkem

(Volitelné) viozte do pfislusné ¢asti formulare zaznamu vysledku v OBD dalsi soubory. MizZete vloZit
soubory obsahové souvisejici s pfilozenym textem (pfilohy Vaseho vysledku atd.) nebo rlzné
administrativni soubory (napt. zdvodnéni vyznamu vysledku, licen¢ni smlouva atd.).

Krok 9: Potvrzeni prohlaseni nutnych pro uloZeni a zpfistupnéni plného textu vysledku
Vv repozitari
Potvrdte zaskrtnutim pfislusnych poli v zaznamu vysledku v OBD u vloZzeného plného textu, Ze:

e uloZenim a zpfistupnénim plného textu vysledku neporusujete prava vydavatele/nakladatele
¢i jiné treti strany;

e uloZenim a zpfistupnénim plného textu dila v repozitafi publikaéni ¢innosti UK nebude zasazeno
do prav pripadnych spoluautor(

Krok 10: UloZeni zaznamu

UloZte zaznam vysledku. Pokud je vloZeny vysledek v poradku, jak s ohledem na spravnost popisnych
udaja, tak s ohledem na pfilozené soubory a dalsi administrativni informace, koordinator open access
zaznam schvali pro uloZeni a zpfistupnéni v repozitafi. O uloZeni v repozitafi budete informovani
e-mailem, jehozZ soucasti bude také trvaly odkaz na webovou stranku vysledku.



