Casté otazky k SIS

V pfipadé problému kontaktujte spravce SIS , nebo vedouci Studijniho oddéleni .

Obecné dotazy
Jak pracuji se SIS

Se studijnim informaénim systémem (SIS) muzete pracovat ve 3 rezimech:

1. anonymni pfistup - bez pfihlaSeni - vidim jen nékteré vybrané webové aplikace, mohu si prohliZet jen nékteré udaje,
nemohu vkladat zadna data a ani s nim pracovat (v modrém hornim pruhu vpravo je slovo ANONYM)

2. prihlasen jako student - pomoci loginu a hesla - v modrém hornim pruhu je Vase jméno, ro¢nik a obor studia)

3. pfihlasen jako ucitel - pomoci loginu a hesla - v modrém hornim pruhu je Vase jméno a pracovi$té a nadefinovana
role (vzdy Ugitel - pro ucitele - kazdy, nebo Tajemnik - editace Udaju za celé pracovisté - roli Tajemnik pridéluje
spravce SIS)

Pokud se prihlasim jako student

objevi se mi nove dalSi webové aplikace, které v anonymnim rezimu nejsou vidét a které jsou uréeny pouze pro studenty,

napf.

« opravy Osobnich udajl s moznosti vybrat a povolit své osobni data ke zvefejnéni, elektronicky poslat zmény svych
osobni Udaji na studijni nebo nastavit si automaticka e-mailova potvrzeni ze SIS, tisk evidenéniho listu.

« Vysledky zkou$ek - prohlizeni - tisk znamek, kontrola splnénych studijnich povinnosti

« Terminy zkou$ek - pfihlaSovani se k terminim zkou$ek a zapocth vypsanych pracovistém

anebo se rozSifi moznosti webovych aplikaci, které Ize vidét také v anonymim rezimu, ale po pfihlaSeni s nimi mohu

pracovat (napf. Vybér prace - vybér a pfihlaSovani se k tématu diplomové ¢&i bakalarské prace),

Pokud se prihlasim jako ugitel

objevi se i nové dalSi webové aplikace, které v anonymnim rezimu nejsou vidét a které jsou urceny pouze pro ucitele,

napr.

» opravy Osobnich udajl - on-line opravit zmény v telefonech, e-mailech, svych titulech ¢&i pracovistich

» Vysledky zkou$ek - vyplfiovani - vypisovani znamek a zapoctl ke studentim, tisknout zkuSebni zpravy

*  Terminy zkou$ek - vypisovani - vypsat nové terminy k pfedmétim, vyhledat a tisknout seznamy pfihlasenych
studentd k terminim, hromadné zapsanym studentim poslat e-mail pfi zméné, vypsat pozadavky ke zkousce, atd

anebo se rozsifi moznosti webovych aplikaci, které Ize vidét také v anonymim reZimu, ale po pfihlaSeni s nimi mohu

pracovat, napr.

* Vypisovani prace - vypisovani témat diplomovych ¢i bakalarskych praci, zjistit, kdo se k mému tématu ze studentt
prihlasil, pfidélit studenta k tématu prace, tisknout potvrzeni o tématu

» Predméty - pfidavani dalSich informaci k pfedmétim - v ¢estiné i v anglictiné - cile vyuky, poZadvky na zapocet Ci
zkousky, sylaby, doporu¢enou literaturu ke svym pfedmétim

» Hledani studentl - dal$i nabidka - rozSifeném hledani, kde Ize najit podle pracovist a pfedmétd jmenovity seznam
studentd, ktefi maji ten dany predmét zapsany v aktualnim akad. roce

Jak funguje SIS

Pokud vlozite jakakoliv data porTJoci webovych aplikaci do SIS, systém je okamzité - on-line ulozi do databazi, se kterymi
pracujete vy i studijni oddéleni. Cili budete mit jistotu, Ze studijni oddéleni vede data o vasi vyuce o vasi osobé v poradku
a spravneé a hlavné zZe jsou aktualni.

Pro¢ je to dulezité? Nebot studijni oddéleni ze svych databazi a dat, které jsou v nich uloZeny, hlasi udaje pro matriku,
VZP, tiskne diplomy a dodatky k diplomdm a zpracovava studijni plany (pro Karolinku), kontaktuje vas e-mailem. nebo
zpracovava dalSi vystupy o vyuce a pro vyuku, které se posilaji na RUK, na statisticky ufad do vyro€nich zprav, apod.
Tim, Ze vybrana data jiZ nyni mGzete prohlizet a kontrolovat a néktera i editovat, je omezite tak ev. chyby v evidenci
studijnich dat nebo zaktualizovat data a sou€asné i vy, budete pracovat jen s daty, které jsou pro vas aktualni (napf.
predméty, ucitelé, apod.)

Spravce SIS
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Po technické strance (IT) a webové aplikace spravuje SIS Vypocetni stfedisko. Jmenovité Mgr. Marek Ploc (
marek.ploc@If3.cuni.cz , tel. 267 102 482)

Za datovou ¢ast a obsah ruéi studijni oddéleni, ve spolupraci s prodékany pro studijni zalezitosti, garanty za vyuku
(vedouci modult) a vyucéujicimi.

Hesla - jak se pfihlasim do SIS
Prihlaseni studentt k SIS

Login - je vzdy vase ¢islo pod fotkou na prikazech UK - jako dal$i alternativu mizete pouzit i login vyhledané v SIS
v aplikaci Hledani student(i dle vaseho jména (MALAA5AH)

Heslo - platné pro CAS (to je heslo, které napf. pouzivate do aplikace MasSinka nebo do Onelogu).

Nemate-li heslo, €i jste je zapomnéli nebo mate neplatné heslo:

» Jdéte na stranku CAS - odkaz Ziskat nové heslo, protoze heslo nemam nebo puvodni jsem ztratil/zapomnél(a)
» Dalsi potfebné informace o CAS

Mate-li problém problém s pfistupem do SIS - kontaktujte spravce SIS

Prihlaseni ucéiteld a zameéstnancu k SIS

Login - je vase ¢&islo pod fotkou na prikazech UK.

Heslo - platné pro CAS (to je heslo, které napf. pouzivate do aplikace do Onelogu).

Nemate-li heslo, €i jste je zapomnéli nebo mate neplatné heslo:

» Jdéte na stranku CAS - odkaz Ziskat nové heslo, protoZe heslo nemam nebo puvodni jsem ztratil/zapomnél(a)
» Dalsi potfebné informace o CAS

Mate-li problém problém s ptistupem do SIS - kontaktujte spravce SIS

Osobni udaje

Mohu nahlasit zménu o moji osobé elektronicky, napf. zména e-mailu, zména prechodného bydlisté, jiné
pracovisté?

Ano, pomoci aplikace Osobni Udaje, kterd je pfistupna pouze po pfihldSeni do SIS.

K éemu je aplikace Osobni udaje?

Aplikace slouZzi pro opravy a doplnéni kontaktnich Udaji na ucitele a studenty a tim tak nahlasit elektronicky a opravit
data o mé osobé na studijnim oddéleni..

Pro ugcitele je aplikace zjednoduSena - mohou doplnit své dalSi tituly, které v systému chybi, opravit pracovisté, doplnit
telefon a adresu na pracovisté, e-mailovou adresu €i vlozit URL odkaz na své osobni stranky i stranky pracovisté. Tyto
udaje se zobrazuji vzdy, kdyz se v SISu klikne na jejich jméno a to i v anonymnim pfistupu.

Pro studenty je aplikace rozSifena - kromé béZnych oprav v kontaktnich udajich (bydlisté, e-mailova adresa), mohou
studenti urcit a povolit to, co se o jejich osobé bude zobrazovat v anonymnim pfistupu nebo po pfihlaseni.jinych student
¢i uciteld (napf. fotografie, bydlisté, telefon e-mail, apod). Kvuli ochrané osobnich dat jsou v anonymnim pfistupu
zobrazovany jen zakladni udaje a vSe ostatni je zakdzano. Po pfihlaseni ucitele se jeSté ke jménu studenta objevi e-
mailovy kontakt. Zobrazeni dal$ich osobnich udajd musi vzdy povolit sém student v aplikaci Osobni Gdaje).

Pro¢ mam kontrolovat data o sobé a pro¢ je mam opravovat?

Prostfednictvim SISu posila e-mailem studijni oddéleni dilezité zpravy pro studenty a stejné tak i ucitelé mohou posilat
ze SISu hromadné e-maily svym studentim, tfeba o vypsani nového terminu zkousky nebo jiné dalezité informace k
vyuce ¢&i predmétu nebo naopak student svym ucitelim. Také je mozné, aby si student nebo ugitel nastavil automatické
posilani zprav ze SIS (zmény, potvrzeni, atd). Pokud je e-mailova adresa $patna, zprava nedojde. Také je dllezité pro
obdrzeni zprav z SISu na vefejnych e-mailovych serverech, vypnout pro zpravy ze SIS spamovy filtr.

Bakalarské a disertacni prace

Jak si najdu a vyberu volné téma prace?

V aplikaci Vybér prace si zvolim platny akademicky rok a zaSkrtnu poloZzku nezadané. Mohu také zvolit typ prace
(bakalarska, disertaéni) nebo svdj studijni obor - podle nazvu - fyzioterapie - BF, atd. Objevi se mi seznam volnych
témat, ktera vypsali Skolitelé na aktualni akademicky rok.

Jak se prihlasim k praci?

PfihlaSovani k tématu probiha vzdy od stanoveného terminu. Od stanoveného data se k tématu pfihlaSuji elekronicky
a to tak, Ze se pfihlasim do SIS pod svym loginem a heslem, zvolim aplikaci Vybér prace, vyhledam své vybrané téma
a pomoci tlagitka - volby PFihlas k praci, si téma zarezervuji. Jeden student midze mit vybrano pouze 1 téma. Pak si
ze systému vytisknu potvrzeni a pfedam jej svému Skoliteli, ktery potvrzeni podepiSe. Po podpisu Skolitele potvrzeni
donesu na Katedru preventivniho Iékafstvi a v kopii studijnimu oddéleni &i spravci SIS, ktefi téma elektronicky potvrdi.
Nenasel/la jsem vhodné téma, mohu si domluvit néjaké téma sam/a individualné?

Ano, mlzete si domluvit s vami zvolenym Skolitelem vlastni téma prace. Mélo by v§ak byt vzdy s preventivnim zaméfenim
a vzdy jej jesté schvaluje vedouci Katedry preventivniho lékafstvi. Pokud si zvolite vlastni téma a pokud je vas Skolitel
sam nezada do SIS, nahlaste jesté jeho pfesné znéni spravci SIS nebo vedouci SVI, aby jej dodate¢né zadali do SIS.
Spletl jsem se a chci se odhlasit od tématu prace?
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Pokud jesté neni prace pridélené a potvrzena od Skolitele nebo ze studijniho oddéleni, mizete si student po pFihlaseni
do SIS z tématu odhlasit - je aktivni tla¢itko Odhla$ praci. Pokud toto tlagitko jiz neni pFistupné, kontaktujte spravce
SIS, vedouci SVI nebo studijni oddéleni.

Jak mam opravit ¢i doplnit udaje u mé bakalarské prace? Pridat anglicky nazev nebo zménit Skolitele, apod?
Vy jako studenti nemuzete. Opravy v SIS mlize provadét pouze Skolitel prace, spravce SIS nebo studijni oddéleni.
Obratte se na né.

Proc¢ a kdy musim zkontrolovat spravné zadani tématu?

Kontrolu byste méli provést vzdy pfed obhajobou prace. Téma musi byt zadano spravné a presné podle vasi vytisténé
prace a v systému musi byt zadan i anglicky nazev, v€etné vSech detaill (Skolitel, pracovisté Skolitele, datum obhajoby).
Pfesné tak, jak je jsou uvedeny Udaje v SIS, se vam pak budou tisknout na dodatky k diplomu.

Jak si zkontroluji a vyhledam, zda mam zadanou v SIS svou praci spravné?

Nejsnazsi cesta je pouzit aplikaci Hledani studentd. Zadejte své pfijmeni, ev. jméno (staci zacatecni pismena pfijmeni).
Zvolte tlacitko vyhledej nebo ENTER. Najdéte se v seznamu vyhledanych jmen. Kliknéte na své jméno. Pokud je téma
zadané objevi se jako posledni Fadek - studentska prace. Kliknutim na téma se zobrazi detaily k praci. (musi obsahovat:
Cesky nazev prace, anglicky nazev prace, akademicky rok vypsani tématu, kdo je vedouci - Skolitel prace, pracoviste-
Skolitele), pokud je prace obhajena také datum obhajoby.

Terminy zkousSek a zapoc¢tu - vypisovani pro ucitele a
tajemniky

Jak zapsat terminy ke zkouskam a zapocétiim? - pristup jako ucitel

1. Pfihlasim se do SIS.

2. Vyhledam aplikaci Terminy zkousek.

3. Pak zvolim zalozku Novy termin. Po vypInéni ulozim.

4. Pak zvolim pfidat pfedmét. Vyberu z nabidky pfedmét, pro ktery vypisuji termin a zvolim, zda pfedmét byl vyu€ovan
v semestru letnim &i zimnim a zda examinace je zapocet ¢i zkouska.

5. PFi Spatném vybéru pfedmétu, examinace, zimniho nebo letniho systém hlasi chybu - je nastavena autematicka
kontrola.

6. Po pridéleni pfedmétu je vypsani terminu kompletni.

7. V zalozce terminy se objevi jako zadany. Mohu vkladat nebo kopirovat pak terminy dalsi.

8. Vypsané terminy mohou studenti hned vidét v SIS a podle vaseho nastaveni se k nému pfihlasovat.

Kde najdu seznam studentd zapsanych k terminu? - pfistup jako ucitel

» Po pfihlaseni k SIS v aplikaci Terminy zkousSek.

* Jdi na zélozku Terminy - v Detailu pak je mozné vybrat z dalSi nabidky - upravit termin. vidét seznam vSech
pfihlagenych studentd k terminu nebo v8em pfihlaSenym studentim poslat hromadné email pres SIS.

Jak smazat Spatné zadany termin - pristup jako ucitel

» Po pfihlaseni k SIS v aplikaci Terminy zkousSek.

* Jdi na zalozku Terminy - v Detailu k terminu v dolni ¢asti zvolim tlagitko Zrusit termin.

Mohu vidét vSechny vypsané terminy za své pracovisté - pristup jako ugditel

Ano. Po pfihlaseni k SIS v aplikaci Terminy zkou$ek, v horni li5té najdu menu katedra-pracovisté, zvolim zobrazit terminy

vSechny a uvidim vS8echny terminy vypsané za pracovisté.

Mohu vidét a vytisknout seznamy vsech studentii zapsanych k terminu? - pfistup jako ucitel

Ano. Po pfihlaSeni k SIS v aplikaci Terminy zkouSek, v horni li5t€ najdu menu Pfedméty, zvolim pfedmét, ke kterému

jsou vypsané terminy a mohu vidét a vytisknout si seznam v8ech zapsanych studentd za vSechny vypsané terminy k

predmétu.

Terminy zkousek a zapoctu - zapisovani, prihlasovani se k
terminim - pro studenty

Jak se zapsat ke zkouSce ¢i zapoc€tu ? - pristup jako student

1. Po pfihlaseni k SIS zvolim aplikaci Terminy zkou$ek - pfihlaSovani.

2. Vyberu si fakultu 3. LF.

3. V karté ucitel, pracovisté zvolim pracovisté, které vypsalo terminy, ke kterym se chci pfihlasit.

4. Kliknutim na tlagitko zobraz se objevi seznam vSech vypsanych termind daného pracovisté se zakladnimi
informacemi. Kliknutim na detal jsou uvedeny podrobnosti ke zkousce.

5. V pfipadé, ze se mohu k terminu pfihlasit - objevi se oranzové tla¢itko zapsat.

6. Kliknutim na tlaCitko zapsat se pfihlasite k terminu.

Jsem student, ale nezobrazuji se mi tla¢itko k terminiim zapsat i kdyz je vidét, ze jsou volné terminy?

Divody mohou byt dva:

1. mate preruSené studium - nejste studentem (k terminu vas muZze pfihlasit pracovisté, které termin vypsalo
(sekretarka, ucitel) nebo spravce SIS, ev. studijni. Dal8i moznosti je zrusit na studijnim oddéleni pferuseni studia
a pak se k terminu mGzete zapsat

2. nemate zapsany dany pfedmét (napf. individualni studium). ... Zkontrolujte si svoje zapsané predméty. Nemate-
li pfedmét vlibec zapsany - kontaktujte studijni oddéleni.



Mam prerusené studium a chci se zapstat k terminu zkousky?

V pfipadé preruSeného studia se nemuzete prihlasit ke zkousce, nejste studentem. Vyuzijte moznosti z pfedchozi
odpovédi.

Jsem fadnym studentem, ale nezobrazuje se mi moznost zapsat si termin?

Duvodem muze byt, Ze mate individualni studium nebo rozlozeny ro¢nik, kontaktujte studijni oddéleni. To Vam ve Vasem
studijnim planu pfifadi platnost pfedmétu pro delSi obdobi nez je 1 akademicky rok.

Terminy zkousSek a zapoc¢tu - jak funguje 'propadnuti terminu’
Informace pro studenty

Kdyz se pfihlasite k terminu zkousky DMR z pfedmétu XYZ, a nedostavite se ke zkousce, dojde k propadnuti terminu.
Pak se nebudete se moci pfihlasit k Zzadnému novému/dal$imu terminu zkousky z pfedmétu XYZ do doby nez budete z
terminu omluven. Je tedy tfeba kontaktovat zodpovédného zaméstnance (ucitel/sekretarka) pracovisté, které vyucuje/
zkousi predmét XYZ, aby vas omluvil - musite uvést diivod nepfitomnosti, predmét XYZ a termin DMR .

Informace pro ucitele/tajemniky

V ptipadé propadnuti terminu zkousky DMR (viz. vy$e) pro studenta AB z pfedmétu XYZ dojde k 'zablokovani' moznosti
prihlaseni studenta k dalSim vypsanym termin{im pfedmétu XYZ do doby nez ho z propadlého terminu DMR omluvite...
Bez vasi intervence nebude mit student moznost se ke zkousce prihlasit!

Postup vystaveni omluvenky:

1. Prihlaste se do SIS

2. Spustte aplikaci Terminy zkou$ek - vypisovani

3. Vyberte pfedmét XYZ a zatrhnéte polozku "Terminy' -> minulé, volbu potvrdte tlaitkem 'Seznam termin{’

4. Zvolte vypsany termin DMR -> tlacitko 'Detail’

5. Zvolte z menu (tfeti urovné) 'Seznam studentd’

6. U studenta AB stisknéte tlacitko 'Omluvit studenta’



