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Organizacni rad

Ustavu jazykové a odborné p¥ipravy

¢l 1
Zakladni ustanoveni

1. Ustav jazykové a odborné pfipravy (déle jen ,Ustav”, ve zkratce ,UJOP*) je dle § 22 odst. 1 pism.
¢) zakona ¢ 111/1998 Sb., v platném znéni (déle jen ,zakon") a ¢l. 3 odst. 1 piilohy ¢ 1 Statutu
Univerzity Karlovy (dale jen ,Statut” a ,univerzita”) dal$i soucasti univerzity - jinym pracovistém.

2. Poslanim Ustavu je:

a) Sifit znalost Ceského jazyka a podporovat dobré jméno &eské kultury prostrednictvim
vzdélavacich a jazykovych programd,

b) poskytovat odbornou a jazykovou pfipravu uchazeédim o vysokogkolské studium
v Ceské republice,

¢) pomahat zajemcdm o nabizené programy a zkousky k lep$imu uplatnéni diky odbornym
znalostem a dovednostem,
d) realizovat védeckou, vyzkumnou, odbornou a metodickou ¢innost souvisejici s vyukou
Cestiny jako ciziho jazyka.
3. Ustav se pfi vykonu své &innosti fidi pravnim fadem Ceské republiky, pravnimi Fady statd, na
Jejichz Uzemi vykonava svou Cinnost, Statutem, dal$imi vnitfnimi pfedpisy univerzity a timto
organizacnim radem.

4, Sidlem Ustavu je Vratislavova 10, Praha 2.

Cl. 2
Cinnost Ustavu
1. Ustav zajistuje:
a) vyuku a testovani cestiny jako ciziho / druhého jazyka,
b) vyuku a testovani cizich jazykd,
¢) odbornou pfipravu v ¢estiné jako cizim jazyce,
d) odbornou pripravu v cizich jazycich,
e) pfipravu ke studiu na vysokych a stiednich $kolach,
f) profesni pfipravy,
g) odbornou védeckou, vyzkumnou, metodickou a publikaéni ¢innost,
h) vyuku ve vybranych akreditovanych studijnich programech v ramci UK,
i) vyuku ve specializovanych vyménnych programech v angli¢ting,
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j) sociokulturni kurzy a programy,
k) ubytovaci, stravovaci sluzby a dalsi sluzby spojené se studiem programd Ustavu.

2. Vyuka probiha prezenéni i distan¢ni formou pro cizince, krajany i oblany Ceské republiky.

Cl.3
Organizacni struktura
V ele Ustavu stoji feditel Ustavu (déle jen ,Reditel”).
Reditel jmenuje zastupce Reditele Ustavu.
Vedeni Ustavu tvori Reditel, zastupci Reditele a tajemnik.

Ustav se dale ¢leni na feditelstvi, studijni stfediska a specializovana centra.

vk o=

Podrobnosti o daléim c¢lenéni Ustavu, zejména ¢&lenéni na jednotlivd studijni stiediska,
specializovana centra, oddéleni, jejich plsobnost, tkoly a vnitfni organizaci stanovi Reditel
opatrenim.

Cl. 4
Reditel
1. Reditele jmenuje a odvolava rektor univerzity.
2. Reditel je ze své cinnosti a ¢innosti Ustavu odpovédny rektorovi univerzity.
3. Reditel fidi a organizuje ¢innosti Ustavu v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi
predpisy univerzity.
4. Rediteli je v souladu s ¢&l. 15 odst. 3 odst. pism. a) a v rozsahu podle ¢l. 50 odst. 1 pism. d)
Statutu svéfen vykon spravy majetku. Reditel v této souvislosti:
a) rozhoduje a jedna jménem univerzity ve vécech nakladéani s majetkem v daném rozsahu,
b) zpracovéava rozpocet Ustavu, rozbor hospodafeni a (&etni zavérku Ustavu,
¢) predklada podklady pro rozpocet univerzity a pro Ucetni zavérku univerzity.

5. Reditel dale rozhoduje a jedna jménem univerzity:

a) v pracovnépravnich vécech zaméstnanc( zafazenych v Ustavu v rozsahu stanoveném ve
Statutu univerzity, pfipadné v opatreni rektora,

b) v dalgich vécech v rozsahu stanoveném v jiném vnitinim predpisu univerzity.!
6. Reditel odpovida za Ucelné vyuzivani finanénich prostfedkd, vypofadavani dotaci a za radné
hospodareni se svéfenym majetkem univerzity.

7. Reditel dale zejména:

a) zastupuje Ustav v jednanich o souinnosti s fakultami univerzity v otézkach spoluprace
ve vzdélavaci ¢innosti,

b) stanovuje rozsah vyulovacich povinnosti a rozsah védecké prace u akademickych
pracovnikd zafazenych na Ustavu,”

' CL. 15 odst. 3 pism. b) Statutu.
? Piloha ¢. 3 Vnitiniho mzdového piedpisu UK
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¢) vyhlasuje programy celoZivotniho vzdélavani véetné jejich popisu a stanovuje vysi tplaty
za jejich uskutecniovani,
d) rozhoduje ve vécech Gcastnikd vyuky, jejich prav a povinnosti v souvislosti s vyukou,

e) jmenuje a odvolava zastupce Reditele, feditele studijnich stfedisek, a vymezuje jim jejich
¢innosti a pravomoci v ramci Ustavu,

f) jmenuje a odvoléva vedouci specializovanych center a vedouci oddéleni,

g) vnavaznosti na pfislusné dokumenty univerzity stanovi hlavni dkoly Ustavu na dané
obdobi véetné ¢asového rozvrhu jejich pinéni,

h) zpracovava, vydava nebo navrhuje podklady a opatfeni podle pfisluinych pravnich
predpish a vnitinich predpist univerzity,

i) plsobi v poradnich organech rektora na zakladé jmenovani rektorem,

) odpovida za dodrZovéni predpist tykajicich se bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci,
poZarni ochrany, ochrany Zivotniho prostfedi a civilni obrany.

Cl.5
Zastupci Reditele
Zastupci Reditele zastupuji Reditele v rozsahu uréeném opatienim Reditele, a to zejména
v dobé nepfitomnosti Reditele.
Zastupci Reditele jednaji jménem Ustavu na Gseku ¢innosti svéfené jim opatfenim Reditele.
Zastupci Reditele jsou ze své ¢innosti odpovédni Rediteli.

Podrobnosti o rozsahu ¢innosti zastupct Reditele stanovi Reditel opatfenim.

Cl.6
Poradni organy Reditele

Stalym poradnim organem Reditele je kolegium Reditele. Cleny kolegia jsou zastupci Reditele,
tajemnik Ustavu, Feditelé studijnich stiedisek a Reditelem uréeni vedouci specializovanych
center a oddéleni Ustavu.

Reditel se mdze obréatit na kolegium Reditele nebo jeho jednotlivé ¢leny s Zadosti o konzultaci
¢i na predloZeni navrh(, stanovisek a daldich podkladG potfebnych pro ¢innost Ustavu a
rozhodovani Reditele.

Kolegium svolava Reditel dle potieby. Kolegium muze jednat, usnaset se a jinak komunikovat i
pomoci prostredkd elektronické komunikace.

V pfipadé potfeby maze Reditel ustavit dal$i stalé nebo docasné poradni organy (komise).
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Cl.7
Reditelstvi

Reditelstvi zajistuje organizacni, provozni, koordinaéni, konzultatné poradni, evidenéni
a kontrolni ¢innost v oblasti studijni, ekonomické, personalni, pravni, vnitfni spravy, vnéjSich
vztah(l a zahrani¢nich styké v rozsahu vyplyvajicim z dkol& Ustavu, ze Statutu a dal3ich vnitnich
predpisl univerzity.

Reditelstvi dale zabezpecuje vnéjsi vztahy Ustavu jako celku. Podrobnosti o rozsahu &innosti
Feditelstvi stanovi Reditel opatfenim.

Cl.8

Tajemnik
Tajemnik Ustavu zastupuje Reditele ve vécech administrativnich a spravnich a Fidi spravu
Ustavu.
Tajemnik Ustavu je ze své ¢innosti odpovédny Rediteli.
Tajemnik Ustavu fidi ekonomickou a provozni spravu Ustavu, oddéleni ICT a lidskych zdrojd.
Zodpovida za fadnou spravu majetku svéfeného do uzivani Ustavu, zajistuje a koordinuje
plnéni preventivnich opatreni v oblasti BOZP a PO.

Podrobnosti o rozsahu ¢innosti tajemnika stanovi Reditel opatfenim.

Cl.9
Projektova kancelar
Projektova kancelér je Utvar, ktery je pfimo podfizen Rediteli.

V ¢ele projektové kancelafe stoji projektovy manazer. Projektovy manazer fidi projekty a
programy Ustavu a zodpovida za jejich realizaci a efektivitu.

Projektového manazera jmenuje Reditel.
Projektovy manazer je odpovédny Rediteli.

Podrobnosti o rozsahu a ¢innosti projektové kancelafe stanovi Reditel opatfenim.

Cl. 10
Studijni stiediska

Studijni stfediska jsou zakladnimi soucastmi Ustavu. Odpovidaji za realizaci Ukold v oblasti
vzdélavaci, predevsim vyuky a zkousek, podileji se na védeckovyzkumné ¢innosti v oblasti vyuky
jazykQl a vSeobecné vzdélavacich predmétl a zkousek. Zabezpeluji doplrikové cinnosti a
hospodareni na svéfeném Useku.

V cele studijniho strediska stoji feditel studijniho strediska, ktery fidi jeho ¢innost a odpovida za
ni Rediteli.

Reditele studijniho stfediska a jeho zastupce jmenuje Reditel.

Podrobnosti o Ukolech, odborném zamérfeni a vnitfni organizaci jednotlivych studijnich
stfedisek stanovi Reditel opatfenim.
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Cl.11
Specializovana centra

1. Specializovana centra jsou zakladnimi odbornymi soucastmi Ustavu, které zajistuji jednotny
pfistup k vyuce, zkouseni a dal3i ¢innosti spojené s vyukou a vedou odbornou, metodickou a
vyzkumnou a specializovanou &innost Ustavu.

2.V Cele specializovaného centra stoji vedouci centra, ktery Fidi jeho ¢innost a odpovida za ni
zastupci Reditele.

Vedouciho specializovaného centra jmenuje na zékladé navrhu zastupce Reditele Reditel.

4. Podrobnosti o ukolech, odborném zaméfeni a vnitini organizaci jednotlivych center stanovi
Reditel opatfenim.

Cl. 12
Zameéstnhanci

1. Zaméstnanci zafazeni na Ustavu jsou v pracovnépravnim vztahu k univerzité. Postaveni
zaméstnancl upravuiji pravni predpisy, zejména zakon €& 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni
pozdéjsich predpisti a dale vnitini predpisy univerzity.

2. Pro zaméstnance univerzity je mistem vykonu prace misto prace sjednané v pracovni smlouvé
dle ustanoveni § 34 odst. 1 pism. b) zakoniku prace.

Cl. 13
Spoleéna a zavérecna ustanoveni

1. Vsouladu s ustanovenim § 68 odst. 1 zdkona ¢ 11171998 Sb., o vysokych $kolach uziva Ustav
na dokumentech, které obsahuji rozhodnuti o pravech a povinnostech studentd, Gfedniho
kulatého razitka se statnim znakem Ceské republiky a Cislem razitka a textem ,Univerzita
Karlova”.

2. Podobu a pravidla uzivani razitek stanovi opatfeni Reditele.

3. Organiza¢ni F4d Ustavu ze dne 1. Gnora 2015 se zruduje.

4. Tento organizacni fad nabyva platnosti dnem schvaleni Akademickym senatem univerzity.?
5

Tento organizaéni fad nabyva Géinnosti dne 72 2077
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PhDr Ivan Duskov / Prof. MUDr. Ton#és Zima, DrSc., MBA
reditel / rektor
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doc. PhDr. Tomas Nigrif, Ph.D. |
predseda AS UK

: . UNIVERZITA KARLOVA
Akademicky senét univerzity schvalil tento fad dne 25. 1. 2019. AKADEMICKY SENAT ©®
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