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Postup nauctovani , manipulaé¢niho poplatku™ za zruseni rezervace

a nasledné prevedeni zlistatku z MFS do udetnictvi

1. Nauctovani manipulacniho poplatku se provadi na aktudlni Gcet studenta - volba Cislo sluzby
400 (snizeni zalohy HC 450,-- K¢ automaticky nabiha).

2. Koédem ,189" se prevadi zbytek (preplatek) zalohy do Ucletnictvi. Provedte tisk ,hotelového
uctu® z programu Mefisto, ze kterého musi byt zfejma vyse preplatku a prevod preplatku do
Ucetnictvi.

3. Na ,hotelovém uctu" dopliite bankovni spojeni, na ktery ma byt preplatek pfeveden, student
toto bankovni spojeni musi potvrdit svym podpisem.

4. V pfipadé, ze na ,hotelovém uctu" nebude uvedeno bankovni spojeni studenta je nutné

o . v ’ . Ve ’ .
zduvodnit proC neni uvedeno a studentovi sdeélit kontaktni e-mailovou adresu
platba@kam.cuni.cz , na které Ize o vraceni zalohy pozadat.

5. ,Hotelovy Uclet" orazitkujte a podepiste.

6. Tento ,hotelovy ucet" predd do posledniho dne pfislusSného mésice odpovédny pracovnik
pfislusné koleje do Provozniho Utvaru feditelstvi KaM pani Z. Kozesnikové (nejpozdéji do 3.
dne mésice nasledujiciho).

Obr. 1: Zobrazeni zG¢tovani manipulacniho poplatku v karté studenta
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Obr. 2: Zobrazeni pfevodu zbytku zalohy do Gcetnictvi
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