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Oběh dokladů agendy Škodní komise Kolejí a menz  
 

 
Název dokladu Účel vystavení Počet 

vyhotovení 
Vystavuje Příjemce Termín  Schvaluje Místo uloženi 

Záznam o škodě 
 

pro určení míry  
zavinění, resp. pro 
způsob zúčtování škody 
 

3 – 5  
dle případu, 

včetně 
potřebných 

příloh 

menza, kolej, 
odborný útvar 
KaM 

předseda škodní komise 
KaM, cestou sekretariátu 
ředitele KaM 

při zjištěné škodě ředitel KaM 1x předseda škodní komise 
KaM 
 
1x hlavní účetní   
Ekonomického útvaru KaM 
 
1x tajemník ÚIK KaM 

    
 
 

Oběh dokladů agendy Škodní komise 7. správy kolejí a menz 
 
 
 

Název dokladu Účel vystavení Počet 
vyhotovení 

Vystavuje Příjemce Termín  Schvaluje Místo uloženi 

Záznam o škodě 
 

pro určení míry  
zavinění, resp. pro 
způsob zúčtování škody 
 

3 – 5  
dle případu, 

včetně 
potřebných 

příloh 

menza, kolej, 
 

předseda škodní komise 
KaM  

při zjištěné škodě vedoucí 
7. správy KaM 

1x předseda škodní komise 
KaM 
 
1x hlavní účetní   
Ekonomického útvaru KaM 
 
1x tajemník ÚIK KaM 

    
 
 
  


