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Odpovida: akademicti pracovnici

Timto opatfenim se definuje plisobnost, Cinnosti, prava a povinnosti garantl studijnich
programi a garantll jednotlivych studijnich pfedméti na FTVS UK (dale jen ,fakulta”).
Zakladni principy puisobnosti garanti studijnich programil jsou popsany v opatfeni rektora
12/2018 (Pusobnost garantii studijnich programu). Opatifenim je specifikovana ¢innost a
pusobnost garantl studijnich programi a garantd predmétii nad ramec ¢innosti uvedenych v
opatteni rektora.

ClL1
Obecna ustanoveni

1. Oblasti ¢innosti garanta studijniho programu (déale ,,SP*) jsou piedev§im ndasledujici:
pfiprava studijniho programu, uskuteciiovani studijniho programu, hodnoceni studijniho
programu a rozvoj studijniho programu.

2. Garant SP spolupracuje s vedenim fakulty, ptislusnymi prodékany a s dékanem povétenymi
pracovniky. Cinnost garantii je koordinovana prodékanem pro studijni zaleZitosti.

3. Garant pfedmétl spolupracuje s garanty SP, vedenim fakulty a vedoucim pfislusné katedry
pii ptipraveé akreditace SP, realizaci vyuky a hodnoceni studijniho pfedmétu.

Cl.2
Ptiprava studijniho programu

1. Garant SP se podili na piiprave a tvorbé studijniho programu pii ptipravé akreditace SP, pfi
zadosti o opétovné ud€leni opravnéni realizovat SP ¢i pii podavani zcela nové akreditace
SP.

2. Garant SP navrhuje tajemnika ¢i tajemniky SP (zpracovatele SP) prodékanovi pro studijni
zalezitosti. Dékan fakulty nasledné povéti navrhované tajemniky SP zpracovanim SP.

3. Garant SP ve spolupraci s vedenim fakulty a v souladu se strategickym zamérem fakulty
definuje profil absolventa studijniho programu.

4. Garant SP spoluutvaii studijni plany garantovaného studijniho programu. Garant SP uvadi
navrhy a doporuceni tykajici se garantl jednotlivych pfedmétl ve studijnim programu.
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Na zéklad¢ profilu absolventa definuje dil¢i vystupy z uceni pro jednotlivé vzdélavaci
moduly (skupiny pifedméti). Dale dohlizi na definovani vystupii z uceni jednotlivych
predmétii v souladu s nastavenym profilem absolventa.

Koordinuje svoji ¢innost s ostatnimi garanty SP a studijnim prod¢kanem, piipadné dalSimi
prodékany, a definuje prunikové vystupy z uceni.

Ve spolupraci s ostatnimi garanty SP definuje prinikové predméty mezi jednotlivymi
studijnimi programy realizovanymi na fakult¢.

CL3
Uskuteciiovani a organizace studijniho programu

Zacatkem kazdého akademického roku realizuje setkani (ivodni hodinu) s kazdym
ro¢nikem studia SP, ktery garantuje. Setkdni muze provadét osoba, kterd je povétena
garantem studijniho programu.

Navrhuje slozeni komisi pro statni zdvérecné zkousky (dale ,,SZZK*) daného studijniho
programu, a to s ohledem na platné vnitini ptedpisy univerzity a fakulty.

Rozhoduje o stanoveni rekvizit (prerekvizita, korekvizita) mezi predméty garantovaného
studijniho programu.

Spolupodili se na rozhodovani ve vécech uznavani studijnich povinnosti dle Pravidel pro
organizaci studia, a to pfedevsim u pfedméti plnénych v ramci zahrani¢nich pobyti a stazi.
Navrhuje Upravy pfijimaciho fizeni za ucelem optimalniho vybéru uchazecl, a to pii
respektovani fakultni a univerzitni strategie.

Doporucuje individualni studijni plany (ISP) studentd garantovaného SP ke schvaleni ¢i
neschvaleni.

Cl 4
Hodnoceni studijniho programu

Garant SP se aktivné podili na anketé — hodnoceni vyuky studenty. Podporuje sbér zpétné
vazby od studentti a diskutuje s vedenim fakulty vystupy z hodnoceni vyuky studenty. Dale
navrhuje, na zakladé diskuse se zastupci kolegia dékana, navrhy na opatieni ke zlepSeni
kvality vzdélavaci ¢innosti.

Garant SP pravidelné sleduje aktudlni stav a vyvoj studijni netispésnosti (drop out) studentti
daného studijniho programu, a to na zakladé informaci a dat poskytnutych fakultou ¢i
univerzitou.

Garant SP se podili na vyhodnocovani studijni netspésnosti v jednotlivych akreditovanych
pfedmétech.

Spolupracuje s vedenim fakulty pii komunikaci s absolventy studijniho programu a
spolupodili se na vyhodnocovani zpétné vazby absolventl. Poskytuje soucinnost pfii
spolupraci s absolventy daného SP (Alumni).

Ptipravuje a spolupracuje s vedenim fakulty na prubézném hodnoceni studijnich programt.
Obsahoveé piipravuje prubézné zpravy ke studijnimu programu, pokud jsou v ramci
akreditacniho procesu, samotné akreditace ¢i institucionalni akreditace vyzadovéany. Déle
se ucastni pfipadnych setkani v ramci hodnoceni studijnich programi, at’ jiz fakultnich ¢i
univerzitnich.

Garant SP realizuje hospitace ve vyuce jednotlivych pfedméti. Cilem hospitaci je kontrola
podminek zaji$téni a realizace vyuky, zejména s dirazem na jeji kvalitu.
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CL5
Rozvoj studijniho programu

Predkladd navrhy na zmény v persondlnim zabezpeceni studijniho programu. Tyto
konzultuje s vedenim fakulty a pfislusnymi vedoucimi dotenych pracovist’.

Piedklada navrhy na tpravy studijniho planu dle dalSich pozadavka a potieb (opatieni
rektora, institucionalni akreditace, pozadavky Narodniho akredita¢niho Gfadu ¢i Rady pro
vnitini hodnoceni UK). Piedklada navrhy na upravu vystupi z uceni a obsahu u
jednotlivych studijnich predmétii tak, aby odpovidaly nejnovéjsim pozadavkim na
absolventy vybraného studijniho programu v kontextu jejich uplatnéni na pracovnim trhu,
a to nejen v Ceské republice, ale také v mezinarodnim méfitku.

CL 6
Pisobnost garanta studijniho pfedmétu

Zodpovida garantovi SP za obsahovou napln predmétu ve vztahu k profilu absolventa
studijniho programu, ve kterém je studijni pfedmét vyucovan.

Koordinuje upravy obsahu studijniho ptedmétu ¢i upravy vystupi z uceni s garantem SP.
Zodpovida za pripravu predmétu v ramci opétovného udéleni opravnéni uskutecnovat SP
(reakreditace) a také v pripadé podavani nové zadosti o akreditaci SP.

Zodpovida za komunikaci se studenty v otazkdch organizace vyuky garantovaného
predmétu nad ramec informaci uvedenych ve studijnim informacnim systému. K hromadné
komunikaci se studenty pouziva komunikacni prostiedi studijniho informacniho systému
(,S1S”) ¢i dalsich aplikaci uzivanych Univerzitou Karlovou anebo fakultou. V piipadé
zajiStovani vyuky pfedmétu vice vyucujicimi se tato povinnost vztahuje na vSechny
vyucujici predmétu.

Zodpovida za informace k predmétu uvedené ve studijnim informaénim systému a
nastaveni viditelnosti téchto informaci pro pfedméty v prezen¢ni i kombinované formé
vyuky. Kazdy studijni pfedmét ma ve studijnim informaénim systému uvedeny nasledujici
povinné polozky Vv ¢eském 1 anglickém jazyce: anotace, cil predmétu, podminky zakonceni
pfedmétu, literatura, sylabus. Stru¢ny popis obsahu jednotlivych polozek je specifikovan
v bodech a) az f). Uvedené polozky pii zménach aktualizuje.

a) Anotace — stru¢ny popis predmétu a jeho vztahu k profilu absolventa studijniho
programul.

b) Cil ptedmétu — popis méfitelnych vystupti z uceni predmétu, které jsou
ovéfitelné prisluSnou kontrolou studia.

c) Podminky zakonéeni pfedmétu — veskeré pozadavky pro splnéni kontrol studia,
vcetné pozadavki na priibéznou kontrolu studia.

d) Literatura — seznam doporucené literatury k jednotlivym tématim sylabu. U
predméti vyucovanych v cizim jazyce musi byt uvedena pouze literatura v
jazyce vyuky.

e) Sylabus — seznam témat piednasek, seminafi, cviceni a jinych forem vyuky.
Anotace a cil pfedmétu jsou viditelné pro vSechny; ostatni polozky jsou viditelné pro
piihlasené uzivatele.

Doporucujeme uvadét i informace v polozkéch, které nejsou povinné, mohou vSak usnadnit
ptistup k informacim ohledné organizace ¢i dalSich pozadavki tykajicich se studijniho
pfedmétu. Jednd se piredevSim o nasledujici polozky: pozadavky ke zkousce, pozadavky
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k zapisu, vstupni pozadavky a studijni opory. Struény popis obsahu jednotlivych polozek je
specifikovan v bodech f) az 1).
f) Pozadavky ke zkouSce — seznam okruhti otazek ke zkousce z predmétu.
g) Pozadavky k zapisu — specifické informace k zapisu pfedmétu (napf. poplatky,
pozadavky na vybaveni apod.).
h) Vstupni pozadavky — doporuceny soubor kompetenci nezbytnych pfi zapisu do
predmétu, které jsou vazany na vystupy z uceni piredchozich predmétt ve studiu.
1) Studijni opory — pfimy odkaz a pfistup ke studijnim oporam.
Ve studijnich programech realizovanych v kombinované forme¢ studia je nedilnou soucasti
informaci ke studijnimu predmétu také polozka Studijni opory.
Pravideln¢ aktualizuje své zdrojové CV v piislusném modulu ve studijnim informa¢nim
systému (vzdy v prosinci kazdého roku nebo dle aktualni potieby).
Navrhuje rekvizity pro zapis a plnéni pfedmétu garantovi SP.
Garant studijniho pfedmétu realizuje kontrolu kvality provadéné vzdélavaci Cinnosti U
predmétii, na kterych se podili vice vyucujicich. Kontrolu provadi dohledem nad realizaci
vyuky ¢i ovéfovani vystupt z uceni, a to hospitacni ¢i jinou formou.

CL7
Hodnoceni garanti studijnich programi a garanta studijnich predméta

Garant SP je za svou ¢innost odménovan dle vnitiniho mzdového piedpisu Univerzity
Karlovy. Garant pobira piiplatek za kazdy jim garantovany studijni program (bakalatsky,
magistersky, doktorsky). Za studijni program je povazovan mateisky studijni program (tzv.
matka). Vyse ptiplatku reflektuje naro¢nost garantovani piislusnych studijnich programa
(tzn. pocet studijnich plant, forem vyuky, jazykl vyuky a pocet aktivnich studenti).
Hodnoceni garanta studijniho pfedmétu je provadéno v ramci kariérniho planu a jeho
evaluace, a to dle kariérniho fadu FTVS UK (OD 12/2022).

CL 8
Zavéreéna ustanoveni

Toto opatfeni nabyva platnosti dnem podpisu d€kanem fakulty a vyvéSenim na vefejné casti
internetovych stranek (ufedni desce) FTVS UK.

Praha dne 10. kvétna 2023

Doc. PhDr. Miroslav Petr, Ph.D.
dékan UK FTVS
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