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Univerzita Karlova
Fakulta té€lesné vychovy a sportu

OPATRENI DEKANA ¢&. 10/2022
Ustanoveni pracovnich skupin tajemniku SIS UK FTVS

Zpracoval: Mgr. Vladimir Hojka, Ph.D.
Odpovida: prodé€kan pro studijni zaleZitosti

Timto opatfenim se definuji tkoly pracovnika fakulty, ktefi tvofi pracovni skupiny ustanovené
za Ugelem spravy studijnich agend pracovi$t’ FTVS UK definovanych v tomto opatfeni (dale
také jen ,.tajemnici SIS“ a ,,rozvrhati®). Opatfenim je vymezena plsobnost, role, prava a
povinnosti té€chto pracovnikli v ndvaznosti na ¢l. 1 Opatieni dékana ¢. 4/2022 Vymezeni
kompetenci a rozsahu agendy prodékani UK FTVS, Opatreni d¢kana ¢. 5/2022 Organizacni
fad Fakulty télesné vychovy a sportu Univerzity Karlovy a Opatfeni d¢kanky ¢. 10/2020
Evidence, odevzdavani a zvefejiiovani Zavéreénych praci a jeho pozde€jsich znéni.

CL1
Tajemnici SIS

1. Vykonem C¢innosti tajemnika SIS je pracovnik fakulty povéfen dékanem na navrh
prodékana pro studijni zéleZitosti.

2. Tajemnik SIS je fizen po strance koordina¢ni a metodické prode¢kanem pro studijni
zalezitosti. O konkrétnich ukolech a ¢innostech informuje tajemniky SIS prod&kan pro
studijni zaleZitosti na pravidelnych schtizkach.

3. V souladu s potiebami fakulty v oblasti zajisténi vybranych studijnich agend popsanych
v pfiloze ¢. 1 tohoto opatieni je ustanovena pracovni skupina tajemnika SIS, ktera je fizena
a metodicky vedena prodékanem pro studijni zaleZitosti.

4. Za vykon prace nalezi tajemnikovi SIS mzda odpovidajici rozsahu maximalné ekvivalentu
0,15 plného tydenniho uvazku dané mzdové tiidy, ve které je tajemnik SIS zafazen. Rozsah
objemu prace vychazi zejména z velikosti pracovisté fakulty, kde Tajemnik SIS svoji
¢innost vykonava.

Cl.2
Popis agend a povinnosti tajemniki SIS

1. Tajemnik SIS zodpovida za jemu svéfenou agendu uvedenou v piiloze 1. tohoto opatteni.

2. Tajemnik SIS spolupracuje s piislusnym vedoucim katedry, spolupracuje s osobou
povéfenou celofakultni spravou rozvrhii (dale jen ,,hlavni rozvrhar) a plni zadan¢ ukoly
podle pokyni prodékana pro studijni zaleZitosti a hlavniho rozvrhare.
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3. Tajemnik SIS vykonadvé jemu svéfenou agendu svédomité a plni jemu sve&fené tukoly
v terminech danych prodékanem pro studijni zaleZitosti.

CL3
Hlavni rozvrhai, Rozvrhar

1. Tvorbou rozvrhu jsou povéfeni prod€kanem pro studijni zaleZitosti vybrani tajemnici SIS
(dale jen ,,rozvrhari®).

2. Rozvrhafi tvoti pracovni skupinu, ktera je fizena prod€kanem pro studijni zaleZitosti ve
spolupraci s hlavnim rozvrharem fakulty.

3. Hlavni rozvrhaf je zodpovédny za piipravu, koordinaci a tvorbu rozvrhu vSech studijnich
programu na fakulté.

4. Hlavni rozvrhaf a rozvrhafi dostavaji za svoji ¢innost odménu, které je hrazena ze stiediska
prod&kana pro studijni zaleZitosti.

ClL 4
Ukoncéeni ¢innosti stavajicich tajemnika kateder

V névaznosti na opatieni d€kana €. 5/2022 Organizaéni fad Fakulty télesné vychovy a sportu
Univerzity Karlovy se s G¢innosti ke dni 1. 6. 2022 rusi pracovni pozice tajemnika katedry,
resp. se ukonéuje ¢innost tajemnikd kateder v pfipadé€, Ze tito vykonavali ¢innost na zikladé
poveéteni ¢i jiného pokynu pfislu$ného nadiizeného.

CLS
Prechodna a zavéreéna ustanoveni

1. Tajemnik SIS povéteny vykonem prace dle tohoto opatieni zodpovida za studijni agendu,
ktera souvisi s pfipravou vyuky zacinajici od 01. 10. 2022 a pozdé&ji, a to poéinaje dnem
ucinnosti svého povéfeni dle €l. 1 odst. 1 tohoto opatfeni. Soupis Cinnosti a jejich
harmonogram je stanoven v pfiloze tohoto opatieni.

2. Toto opatfeni nabyva platnosti a G¢innosti dnem podpisu dékana fakulty. Opatfeni se
zvefejiiuje na ufedni desce fakulty.

Praha, 11. kvétna 2022

doc. PhDr. Miroslav Petr, Ph.D.
dékan UK FTVS
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