UK FTVS Opatfeni tajemnika ¢. 2/2020

Univerzita Karlova
Fakulta télesné vychovy a sportu

OPATRENI TAJEMNIKA €. 2/2020
Postup pro realizaci verejnych zakazek

Zpracoval: Ing. Radim Zelenka, Ph.D.
Odpovida: opravnény prikazce stfediska

Cl.1
Uéel a rozsah zavaznosti

1. Toto opatfeni stanovi postup pfi zadavani verejnych zakazek v ramci Univerzity Karlovy - Fakulty
télesné vychovy a sportu (déle téZ jen ,UK FTVS” nebo ,fakulta“) a vymezuje prava a povinnosti
zaméstnancl UK FTVS, pripadné téz dalSich fyzickych a pravnickych osob, které se téchto
¢innosti ucastni.

2. Toto opatfeni je zavazné pro vsechny pfikazce stredisek, popf. dalii osoby povérené k realizaci
nakupu sluzeb, zbozi a stavebnich praci. Prikazcem stfediska se rozumi vedouci pracovnik
zadavajiciho Gtvaru.

3. Toto opatienije v souladu s Opatienim rektora ¢. 27/2016 ve znéni Opatfeni rektora ¢. 18/2017
(dale jen , OpatFeni rektora pro VZ“).

4. Zakladni principy a zasady zadavani verejnych zakazek jsou definovany v Opatfeni rektora pro
VZ a pokud neni stanoveno jinak, uplatiiuji se pfi realizaci vSech kategorii verejnych zakazek
uvedenych v Cl. 2 tohoto opatieni.

€l.2
Clenéni a pravidla zadavani vefejnych zakdzek

1. Verejné zakazky se Cleni do niZze uvedenych kategorii, pro které jsou stanovena konkrétni
pravidla zadavéni vefejné zakazky. Rozhodujicim faktorem pro zafazeni do urdité kategorie je
vyse predpokladané hodnoty pInéni bez DPH.

2. Pro potfeby zadavani verejné zakazky na UK FTVS jsou definovany nasledujici kategorie:
a) 1. kategorie: verejna zakazka malého rozsahu s predpokladanou hodnotou do 100 000,- K¢
bez DPH u verejnych zakdzek na dodavky a sluzby a do 200 000,- K& bez DPH u verejnych
zakazek na stavebni prace.
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b) 2. kategorie: vefejnd zakazka malého rozsahu s pfedpokladanou hodnotou od 100 000,01
K& do 400 000,- K¢ bez DPH u verejnych zakazek na dodavky a sluzby a od 200 000,01 K¢ do
2 000 000,- K& bez DPH u verejnych zakazek na stavebni préace.

c) 3. kategorie: verejna zakazka malého rozsahu s ptedpokladanou hodnotou od 400 000,01
K¢ do 2 000 000,- K& bez DPH u vefejnych zakazek na dodavky a sluzby a od 2 000 000,01
K¢ do 6 000 000,- K¢ bez DPH u verejnych zakazek na stavebni prace.

d) 4. kategorie: podlimitni vefejna zakdzka s predpokladanou hodnotou od 2 000 000,01 K¢
do 5494 664,- KE bez DPH u vefejnych zakazek na dodavky a sluzby a od 6 000 000,01 K¢
do 137 366 600,- K¢ bez DPH u verejnych zakazek na stavebni prace.

e) 5. kategorie: nadlimitni vefejna zakazka s prfedpokladanou hodnotou od 5 494 664,01 K¢
bez DPH u vefejnych zakazek na dodavky a sluzby a od 137 366 600,01 K¢ bez DPH
u verejnych zakazek na stavebni prace.

3. Pravidla pro zadavani verejnych zakazek jsou u jednotlivych kategorii specifikovana takto:

a) u 1. a 2. kategorie v Pfiloze ¢. 1 tohoto opatfeni: Harmonogram postupu zadavatele pfi
zadani verejné zakdzky malého rozsahu.

b) u 3. kategorie v Pfiloze €. 2 tohoto opatfeni, jejiz obsah specifikuje podminky definované
v Casti druhé, Hlavé ¢tvrté, zejména Cl. 26 az Cl. 33 Opatieni rektora pro VZ,

c) u4.ab. kategorie se pfi zadédni vefejné zakazky postupuje podle Casti tfeti Opatieni rektora
pro VZ.

4. Vpfipadé, Ze je verejnd zakdzka realizovana pomoci zadavaciho fizeni, je povinnosti
odpovédného pfikazce stfediska ziskat souhlas zastupce zadavatele s Predbéinym schvalenim
verejné zakazky, jejiz fakultni format je v Pfiloze €. 3 tohoto opatfeni.

5. U Vzora ¢. 3: (vzory jednotlivych smluv), je zadavatel povinen dodriet minimalni rozsah této
smlouvy. V pfipadé potfeby je moiné smlouvu rozsifit nad ramec vzoru, a to pouze po
predchozim odsouhlaseni pravnika fakulty.

6. V pripade, ze je zakazka 1., 2. a 3. kategorie realizovana elektronickou formou, je nezbytné, aby
tato elektronickd forma procesné spliovala vsechny pozadavky pisemné formy zadavacich

fizeni uvedenych v Pfiloze €. 1 a €. 2 tohoto opatreni.

7. PFi realizaci vefejné zakazky 1., 2. a 3. kategorie je zadavatel povinen vyuZit vyhradné vzory
dokumentt 1 - 4, které jsou soucasti tohoto opatfeni.

.3
Kompetence
1. Kzadavani vefejnych zakazek u jednotlivych kategorii je oprdvnén ptikazce stfediska jen
v pfipadé, Ze mu to umoinuje souhlas statutarniho organu fakulty, a to pfimym zmocnénim

nebo formou opatreni.

2. Kzadavani vefejnych zakazek 4. a 5. kategorie je opravnéna pouze dékanka nebo tajemnik.
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Cl. 4
Zavérecna ustanoveni

1. Totoopatfeniv plném rozsahu nahrazuje dfivéjsi Opatfenitajemnika ¢. 8/2019 ze dne 6. 9. 2019
o Postupu pro realizaci vefejnych zakazek.

2. Osoby, pro néZ ma byt toto opatfeni zdvazné, musi byt s timto opatfenim naleZité sezndmeny.
Toto opatreni nabyva ucinnosti dnem 12. 2. 2020.

3. Toto opatfeni se zvefejiuje na uredni desce fakulty.

Pfilohy:
Pfiloha €. 1: Harmonogram postupu zadavatele pfi zadani verejnych zakazek malého rozsahu
1. a 2. kategorie

Pfiloha €. 2: Harmonogram postupu zadavatele pfi zadani verejnych zakazek malého rozsahu
3. kategorie

Pfiloha €. 3: PfedbéZzné schvaleni verejné zakazky

Vzor 1: Vyzva k predloZeni cenové nabidky u 1., 2. a 3. kategorie

Vzor 2: Kryci list u 1., 2. a 3. kategorie

Vzor 3: Smluvni vzory

Vzor 4: Pfijeti nabidek, hodnoceni, zprava a rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
Vzor 5: Minimalni pozadavky zaznamu o prizkumu trhu

V Praze dne 10. 2. 2020

N~
Ing. Radim-Zelghka, Ph.D.

tajemnik UK'FTVS
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