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¢l.1
Uéel a rozsah zavaznosti

Opatfeni stanovuje pravidla spravy vyuky studenti externich vysokych kol nebo jejich
fakult, ktefi jsou na fakulté vyucovani v ramci hlavni éinnosti v akreditovanych predmétech.
Vyuka studentt externich vysokych $kol nebo jejich fakult muaze probihat pouze na zakladé
podepsanych smluv, které definuji finan¢ni a administrativni pozadavky na zajisténi vyuky.
Smluvni podminky a smlouvy samotné miZe dojednavat a podepisovat osoba ktomu
opravnéna podle opatieni dékanky 8/2016, aviak pouze po schvaleni takového smluvniho
ujednani vedenim fakulty, souhlasem a povéfenim dékanky a souhlasem minimalniho
finan&niho kryti tajemnikem fakulty.

Pracovnikim fakulty, ktefi zabezpecuji smluvni vyuku, néleZi finanéni ohodnoceni smluvné
stanovené, a to formou vykonnostnich odmén.

Toto opatfeni se nevztahuje na zabezpeceni vyuky studentd jinych fakult v rdmci Univerzity
Karlovy.

€. 2

Sprava smluvni vyuky

Sprava internich procest:

a) Evidence a archivace originalG smluv je zajistovana tajemnikem fakulty a sekretariatem
tajemnika. ‘

b) Pro finanéni evidenci vyuky je pro kaidou jednotlivou smlouvu zaloZeno nakladové
stfedisko, jehoZ spravcem je vidy tajemnik fakulty a pFikazcem prodékan pro studijni
zaleZitosti.

c) Prodékan pro studijni zaleZitosti pravidelné pfipravuje viechny podklady pro uzavieni
dodatkd realizace vyuky v jednotlivych semestrech a to dle pravidel a termind
uvedenych v jednotlivych smlouvéch. K zajisténi téchto podkladi povéfuje vedouci
pracovist, jejichZ pracovisté realizuje vyuku jednotlivych pfedméta.

d) Vedouci kateder nebo povéfeni pracovnici pfedavaji evidenci realizované smluvni vyuky
jednotlivymi pracovniky fakulty a podklady k ndkupiim sluzeb a materialu souvisejicich
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se smluvni vyukou k rukdm pfikazce, ktery ndsledné zajistuje vyplaceni stanovenych
odmén a proplaceni pfislusnych vydaja.

e) Origindlni a podepsané vykazy prace eviduje a archivuje prodékan pro studijni
zaleZitosti.

f) Prodékan pro studijni zéleZitosti je opravnén navrhovat vyugujici pro vyuku jednotlivych
predméti, provadét kontrolu plnéni smluvni vyuky a navrhovat napravu zjisténych
chyb.

2. Sprava externich procesu:

a) Kjednani o rozsahu, podminkach a jinych skute¢nostech zajisténi vyuky pro externi
vysoké skoly nebo jejich sou¢asti musi byt pracovnik povéfen dékankou fakulty.

b) Pro realizaci smluvniho ujednani muiZe povéfeny pracovnik jednat samostatné
v souladu s opatfenim dékanky 8/2016, za podminky schvaleni minimalniho finanéniho
plnéni.

c¢) Sprava podepsanych smluyv, zajistovani komunikace a podpisy dodatkd kvyuce
jednotlivych semestr(i zajistuje vsouladu spodminkami smluv osoba zastupujici
fakultu, tj. osoba, ktera smlouvu za fakultu podepsala.

d) Osoba zastupuijici fakultu je zodpovédna za pInéni povinnosti vyplyvajicich ze smluvnich
ujednani, véetné realizovanych zmén nebo ukonéeni smluvniho vztahu.

¢.3
Zavérecné ustanoveni

1. Toto opatfeni nabyva Gcinnosti dnem 25. 9. 2018.
2. Toto opatfeni se zvefejriuje na ufedni desce fakulty.

V Praze dne 20. 9. 2018
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