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Cl.1
Uvodni ustanoveni

1. Toto opatfeni stanovi procesni pravidla a postupy souvisejici s uvefejnénim smluv
vregistru smluv podle podminek Zikona & 340/2015 Sh., o zvlastnich podminkach
ucinnosti nékterych smluv, uvefejfiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o
registru smluv).

2. Toto opatfeni specifikuje procesni zaji§téni postupu uvefejnéni smluv v registru smluv
uvedené v Opatfeni rektora ¢. 18/2016.

3. Pro potieby pInéni povinnosti vyplyvajicich ztohoto opatfeni je  vramci
pracovnépravniho vztahu uréen povéfeny pracovnik odpovédny za spravné a véasné
uverejnéni smluv.

Cl. 2
Rozsah plnéni

1. Specifikace rozsahu plnéni uvefejnéni smluv v registru smluv je definovana v § 5 Zikona
¢. 340/2015 Sb.

2. JelikoZ zakon definuje k uvefejnéni viechna pInéni s hodnotou nad 50 000,- K& bez DPH,
spada do reZimu uvefejnéni i takovy obchodni vztah, ktery neni naplnén smluvnim
ujednanim, tj. i pinéni nad uvedenou vysi, které je realizovano pomoci objednavky.

3. Zakon €. 340/2015 Sb. nové definuje i Gi&innost smlouvy i pInéni podléhajici uvefejnéni
vregistru smluv, a to dnem uvefejnéni smlouvy do registru smluv. Je-li tedy pInéni ze
smluvniho vztahu v kratsich lhiitach ne# je uvedeno v procesech uvedenych v Cl. 3 tohoto
opatfeni, je nezbytné, aby odpovédné osoby zajistily uvefejnéni smlouvy dfive ne? dojde
k redlnému pInéni vyplyvajici ze smluvniho vztahu.
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Cl.3
Kompetence a odpovédnost

Povéreny pracovnik:

- Minimalné v 10 dennim reZimu kontroluje stav viech objednavek vystavenych
v ramci fakulty v elektronickém systému objednavek. Pro tyto ucely ziskava oznameni
o stavu objednavek.

- Objednavky, které napliiuji povinnost uvefejnéni nejpozdéji do 30 dnu, uvefejiiuje
v registru smluv v€etné veskeré dokumentace pozadované zakonem.

- O dotcenych objednavkiach vede pravidelnou evidenci, kterou archivuje
v sekretariatu tajemnika.

- Vpfipadé potfeby vyzyvd emailem nejpozdéji do 10 dn od vystaveni objedndvky
pFikazce k doplnéni dokumentace.

- Nejpozdéji do 10 dnl od podpisu smlouvy spadajici do rezimu uverejnéni, tuto
smlouvu uvefejiiuje vregistru smluv véetné veikeré dokumentace poZadované
zakonem.

-V pfipadé potieby vyzyva emailem nejpozdéji do 5 dnti od podpisu smlouvy pfikazce
nebo osobu zastupujici fakultu k doplnéni dokumentace.

- O dotéené smluvni dokumentaci vede pravidelnou evidenci, kterou archivuje
v sekretaridtu tajemnika.

- Vpfipadé potieby vyzyvd emailem vedouciho CI k souginnosti spojené
s elektronickym zabezpeéenim procesu uverejnéni.

- Minimdlné jednou za 60 dni provadi kontrolu viech vystavenych objednavek
v systému fakulty.

Pfikazce stfediska a osoba zastupujici fakultu pfi uzavirani smluvnich vztaha:

-V pfipadé vystaveni objednévky s hodnotou vyssi nez 50 000,- K¢ bez DPH je povinen
do objednavky vyplnit viechny nalezitosti nezbytné pro uverejnéni.

- Na vyzvu povéfeného pracovnika o doplnéni dokumentace nezbytné pro uvefejnéni
v registru, tuto dokumentaci zajisti nejpozdéji do 5 dnti od obdrieni vyzvy.

- Pfi podpisu smluvniho vztahu je povinen postupovat podle opatfeni dékanky ¢.
8/2016 a podepsanou smlouvu predat povéfenému pracovnikovi jak fyzicky tak
v editovatelné elektronické podobé a to nejpozdéji do 5 dnl od podpisu smlouvy

Vedouci CI:

- Zajidtuje automatické emailové oznameni pro povéreného pracovnika o vloZeni
dotéenych objednavek do systému.

-V pfipadé potreby zajistuje nezbytné upravy elektronického systému objednavek.
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Cl.a
Pfechodné ustanoveni
1. Povéfenym pracovnikem pro uvefejnéni smluv v registru smluv podle pravidel tohoto
opatreni je Lujza Smiskova.
CL5
Zavérecné ustanoveni
1. Osoby, pro néi ma byt toto opatfeni zavazné, musi byt stimto opatfenim nalezité

seznameny.
2. Toto opatfeni nabyva Géinnosti dnem 7. 8. 2018 a zverejiuje se na Gfedni desce fakulty.

V Praze dne 8. 8. 2018

Ing. Ra elenkg, P
tajemnik fakulty UK FTVS



