UKFTVS Opatreni tajemnika ¢.1/2018

Univerzita Karlova,
Fakulta télesné vychovy a sportu

OPATRENI TAJEMNIKA €. 1/2018
Prispévek ze socialniho fondu na vydaje spojené s odbornym riistem zaméstnanct

Zpracoval: Ing. Radim Zelenka, Ph.D.
Odpovida: prodékani, vedouci kateder a vedouci provozné ekonomického oddéleni

Cl.1
Ugel a rozsah zavaznosti

1. Opatfeni definuje podminky a procesni postup pFi pfiznani naroku na pfispévek ze
socialniho fondu UK FTVS na vydaje spojené s odbornym ristem zaméstnanct souvisejici
s predmétem cinnosti fakulty.

2. Opatfeni je v souladu s pravidly tvorby a éerpéni socialniho fondu €l. 21, bodu 3a Pravidel
hospodafeni Univerzity Karlovy a opatienim dékana &. 7/2012 Tvorba a &erpani socidlniho
fondu, u kterého rozsifuje plisobnost Cl. 7 tohoto opatieni.

Cl.2
Pravidla a podminky ¢erpani prostiedki

1. Kazdy akademicky pracovnik fakulty miZe poZadat svého vedouciho katedry o prispévek ze
sociadlniho fondu na ¢astecnou Ghradu vydaji spojenych s odbornym réstem.

2. Kaidy administrativné hospodafsky pracovnik fakulty maze pozadat svého vedouciho o
pfispévek ze socidlniho fondu na &asteénou Ghradu vydaji spojenych s odbornym ristem.

3. Vedouci pracoviité rozhodne o oprivnénosti planovanych & vynaloZenych vydaj
zaméstnance v souladu s podminkami uvedenymi ve vnitinich predpisech UK a UK FTVS.
V pripadé schvaleni pfispévku a jeho vy3i, pozada vedouci jménem jemu podfizenych
pracovniki o vyplatu prostfedk( socidlniho fondu na Ghradu nakladd spojenych dle Cl. 1
odst. 1. tohoto opatfeni.

4. Pfispévek je moZné dle tohoto opatfeni vyplatit pouze za splnéni téchto podminek:
a) vydaj na podporu odborného rlistu musi byt vynaloZen v obdobi od 20. 2. 2018 do

30. 11. 2018,

b) nejvy3si moiny pFispévek na jednoho zaméstnance je maximalné 5 000 K¢ za obdobi;
c) limity pro Cerpani prostfedk pracoviét jsou uvedeny v Pfiloze €. 2 tohoto Opatfeni,
d) zaméstnanec, kterému byl schvélen pfispévek ze socialniho fondu, musi pro potfeby

¢erpani finanénich prostfedkd pFedlozit danovy doklad, ve kterém je uveden odbératel
UK FTVS a to v nasledujicim formatu:
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5. Prispévek na vydaje spojené s odbornym riistem zaméstnanc( nelze cerpat zpétné.
6. U akademickych a védeckych pracovnikii neni moiné ¢erpat zdroje fondu na jazykové
kurzy.

7. Vedouci pracovidté mulze vpfFipadé potfeby navysit individualni limit podfizeného
pracovnika v pfipadé, Ze jiny pracovnik moznost ¢erpani pfispévku nechce vyuZit.

Cl.3
Procesni zajisténi

1. Zaméstnanci pfedloZi svému vedoucimu Zadost o pfispévek ze socialniho fondu na odborny
rist zaméstnance UK FTVS, ktera je PFilohou &. 1 tohoto opatieni.

2. Vedouci katedry nebo pracovisté rozhodne o naroku na &erpéni pFispévku. Svym podpisem
na Zadosti o pfispévek potvrdi opravnénost tohoto pfispévku véetné splnéni podminek
cerpani dle Cl. 2 odst. 4 tohoto opatfeni.

3. Zadost o prispévek odevzdad adatel v kancelafi sekretaridtu tajemnika nejpozdé&ji do
30. 11. 2018.

4. Po administrativnim zpracovani a kontrole #adosti obdr3i jednotlivi zaméstnanci kopii
schvaleného pfispévku.

5. Original bude pfedédn na EO (ekonomické oddéleni).

6. Po pfedloZeni danového dokladu bude zaméstnanci proplacena jiz zaplacenad c¢astka
schvdlené vySe pfispévku nebo proplacen predloZeny darovy doklad pfimo na acet
dodavatele.

Cl.a
Zavérecné ustanoveni

1. Osoby, pro néZ mé byt toto opatieni zavazné, musi byt stimto opatfenim nalezité
seznameny, je jim zndm jeho obsah a rozumi mu a zavazuji se podle néj postupovat.

2. Toto opatfeni nabyva u&innosti dnem 20. 2. 2018

3. Toto opatfeni se zvefejfiuje na GFedni desce fakulty.

2/3



UK FTVS Opatieni tajemnika ¢.1/2018

Prilohy:
PFiloha €. 1: Zadost o pFispévek ze socialniho fondu na odborny rast zaméstnance UK FTVS
Priloha €. 2: Limit pracovisté pro &erpani soc. fondu

V Praze dne 15. 2, 2018

L/
Ing. Radim Zelenka, Ph.D.
tajemnik fakulty UK FTVS

3/3



