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ClL1
Ukel a rozsah zivaznosti

1. Opatfeni definuje podminky a procesni postup pfi pfizndni naroku na ptispévek ze
socialniho fondu UK FTVS na vydaje spojené s odbornym riistem zaméstnanci souvisejici
s pfedmétem €innosti fakulty.

2. Opatfeni je v souladu s pravidly tvorby a Serpani socialniho fondu €. 21, bodu 3a Pravidel
hospodateni Univerzity Karlovy a opatfenim dékana & 7/2012 Tvorba a ¢erpani socialniho
fondu, u kterého rozsituje piisobnost Cl. 7 tohoto opattenti.

CL.2
Pravidla a podminky &erpani prostiedkii

1. Kazdy akademicky pracovnik fakulty miize pozadat svého vedouciho katedry o p¥ispévek ze
socialniho fondu na ¢4ste¢nou thradu vydaji spojenych s odbornym riistem.

2. Kazdy administrativné hospodaisky pracovnik fakulty miZe pozadat svého vedouciho o
piispévek ze socialniho fondu na &aste¢nou tihradu vydajli spojenych s odbornym ristem.

3. Vedouci pracovisté rozhodne o opravnénosti planovanych &i vynaloZenych vydaji
zaméstnance v souladu s podminkami uvedenymi ve vnitinich ptedpisech UK a UK FTVS.
V ptipadé schvileni piispévku a jeho vysi, pozada vedouci jménem jemu podiizenych
pracovnikil o vyplatu prostredki socidlniho fondu na thradu nakladi spojenych dle CI. 1
odst. 1. tohoto opatieni.

4. Prispévek je mozZné dle tohoto opatieni vyplatit pouze za splnéni té&chto podminek:
a) vydaj na podporu odborného riistu musi byt vynaloZen v obdobi od 9. 10. 2017 do

31.12.2017;

b) nejvyssi moZny ptispévek na Jjednoho zaméstnance je maximalné 5 000 K¢& za obdobi;
¢) limity pro &erpéni prostiedka pracovist jsou uvedeny v Piiloze ¢&. 2 tohoto Opatfeni,
d) zaméstnanec, kterému byl schvélen pfispé€vek ze socialniho fondu, musi pro potieby

Cerpani finan¢nich prostfedki piedlozit dafiovy doklad, ve kterém je uveden odbératel
UK FTVS a to v nasledujicim formatu:
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5. Prispévek na vydaje spojené s odbornym riistem zaméstnancii nelze Gerpat zpétné,
6. U akademickych a védeckych pracovniki neni mozné Gerpat zdroje fondu na jazykoveé
kurzy.

CL3
Procesni zajisténi
1. Zaméstnanci pfedlozi svému vedoucimu Zadost o piispévek ze socialniho fondu na odborny
rist zamestnance UK FTVS, ktera je Pfilohou €.1 tohoto opatieni.
2. Vedouci katedry nebo pracovisté rozhodne o naroku na Eerpéni prispévku. Svym podpisem
na Zadosti o piispévek potvrdi opravnénost tohoto piispévku véetné splnéni podminek
cerpanl dle CI. 2 odst. 4 tohoto opatien.

3. Zadost o prispévek odevzda Zadatel v kancelati sekretaridtu tajemnika nejpozdéji do
15.12.2017.

4. Po administrativnim zpracovani a kontrole Zadosti obdr# jednotlivi zaméstnanci kopii
schvaleného pfispévku.

5. Originél bude pfedan na EO (ekonomické oddélent).

6. Po pfedloZeni dafiového dokladu bude zaméstnanci proplacena jiz zaplacena Castka
schvalené vySe pfispévku nebo proplacen ptedlozeny danovy doklad pfimo na uget
dodavatele.

CL4
Zavérecné ustanoveni

1. Osoby, pro néz ma byt toto opatfeni zdvazné, musi byt stimto opatfenim nélezité
seznameny, je jim znam jeho obsah a rozumi mu a zavazuji se podle n&j postupovat.

2. Toto opatfeni nabyva G¢innosti dnem 10. 10. 2017

3. Toto opatfeni se zvefejiiuje na tfedni desce fakulty.

Piilohy:
Piloha &. 1: Zadost o prispévek ze socidlniho fondu na odborny rist zaméstnance UK FTVS

Priloha ¢. 2: Limit pracovi§té pro ¢erpani soc. fondu

/

V Praze dne 6. 10. 2017

[ /
Ing. Radim ZeJénka, Ph.D.
Tajemnik fakulty UK FTVS
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