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Ucel a rozsah zévaznosti

1. Toto opatfeni upravuje pravidla, podminky a postup evidence nakladovych stfedisek
(dale jen NS) na UK FTVS.

2. UK FTVS jako soucast UK, kterd je financovana z vefejnych zdroji, ma na zakladé
zakonnych poZadavk( povinnost Ucetné oddélené evidovat vyuZiti zdroji podle
jednotlivych druhi vynosi fakulty.

3. Rozdéleni NS respektuje poZadavky na evidenci ne hospodarské a hospodafské
cinnosti.

4. Toto opatfeni je zdvazné pro viechny zaméstnance, ktefi jsou v pozici p¥ikazce
strediska.

¢l. 2

Rozdéleni a administrativa ndkladovych stfedisek

1. Nakladové stiediska jsou rozdélena podle typu ¢innosti, a to na:
a) Rozpoctové NS pracoviité v hlavni ¢innosti
b) Pfispévkové NS pracoviité v hlavni éinnosti
c) NS dopliikové ¢innosti pracovisté
d) NS pracovisté pro kurzy CZV
e) NS grantl a projektu
f) Celofakultni NS pro hlavni &innost, doplrikovou &innost a &innost CZV

2. Administrativni zaleZitosti a pozadavky vietné ¢iselného oznadeni stiedisek jsou
v kompetenci EO fakulty.

3. Podklady k zaloZeni NS jsou evidovany na EO fakulty, original podkladu archivuje
pfikazce stfediska.

4. Vpfipadé, Ze dojde k ukongeni &innosti, pro které bylo NS zfizeno, bude v roce
ukonceni Fadné vypofadano a k 31. 12. daného roku zrugeno.



UK FTVS Opatfenitajemnika €. 1/2017

¢l.3

Pravidla a podminky evidence

1. U rozpottového NS pracovisté v hlavni ¢innosti je vidy piikazcem vedouci pracovnik
a spravcem tajemnik fakulty. NS je souéasti kaidoro&niho rozpoctu fakulty se
stanovenym limitem nakladd. NS je zaloZeno vsouladu sorganizaénim fadem na
zdkladé povéfeni k zajiténi finanéni kontroly na UK FTVS.

2. U prispévkového NS pracovisté v hlavni &innosti je pfikazcem vedouci pracovisté
nebo jim povéfena osoba a spravcem tajemnik fakulty nebo jim povéfeny pracovnik
EO. Prispévkové NS neni soucasti nakladd rozpoétu fakulty, jeliko? jeho cerpani vidy
spliiuje podminku: pfispévek NS > &erpani NS v ramci Ucetniho obdobi. Prispévkové
NS je zaloZzeno na zakladé Zadosti pfikazce, ktera je Prilohou €. 1 tohoto opatreni.
Soucasti Zadosti je pfesna specifikace pFispévku souvisejiciho s hlavni Einnosti
v souladu se viemi souvisejicimi pfedpisy UK. Zadost o zafazeni prispévkového NS
schvaluje svym podpisem tajemnik fakulty. V pfipadé, e je charakteristika zdrojl
stfediska nejednoznacna, vyzada si pikazce nebo tajemnik souhlas kolegia dékanky.

3. U NS doplrikové €innosti pracoviité se pravidla a podminky zaloZeni a evidence
stfediska Fidi vnitfnimi pfedpisy a opatfenimi souvisejicich s doplfikovou ¢&innosti.
Pfikazce stfediska je osoba predkladajici zakladajici list DC a spravce je tajemnik nebo
jim povéreny pracovnik EO.

4. U NS pracovisté pro kurzy CZV se pravidla a podminky zaloZeni a evidence stfediska
Fidi vnitfnimi pfedpisy a opatfenimi souvisejicich s CZV. Piikazce stiediska je osoba
predkladajici zakladajici list CZV a spravce je tajemnik nebo jim povéfeny pracovnik
EO.

5. U NS granti a projektd je pfikazce stfediska fesitel grantu nebo projektu a spravcem
tajemnik nebo jim povéfeny pracovnik EO. Tato NS jsou zaloZena na zakladé
predloZeného potvrzeni o Eerpéni grantu nebo jiného projektu financovaného mimo
zakonny pfispévek fakulty. Pravidla a podminky Cerpéni jsou vidy v souladu s pravidly
grantu nebo projektu. V pfipadé, Ze je u grantu po?adovéna spoluticast fakulty, je
nezbytny souhlas pfikazce () stfediska, ze kterych bude spoluti¢ast hrazena.

6. Celofakultni NS jsou stfediska, ktera nejsou vztaiena ke konkrétnimu pracovisti
v ramci fakulty. Mohou mit povahu podle typu c¢innosti, tj. hlavni rozpoétova &innost,
hlavni pfispévkova ¢innost, DC, CZV, celofakultni grant, projekt nebo jiny externi
finanéni zdroj. ZaloZeni celofakultniho NS zajiStuje tajemnik fakulty. V pfipadé
zalozeni nového celofakultniho NS rozpoctového v hlavni E&innosti, je nezbytné
schvaleni kolegia dékanky.
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¢l.a

Pfechodné ustanoveni

1. K30.1.2017 budou zachovana viechna sou¢asna NS na fakultg, s tim Ze:

a) NSdle bodu 1 a), ¢l. 2 zlistanou beze zmény,

b) U NS dle bodu 1b), &l. 2 pfedloZi pfikazci do 28. 2. 2017 Zadost dle Prilohy ¢. 1
tohoto opatfeni. V pfipadé nepfedloZeni Zadosti nebo jejiho neschvéleni, bude
stavajici NS zafazeno mezi celofakultni rozpoétové NS,

c) U NS dle bodu 1c), 1d) a 1e) &l. 2 zdstanou beze zmény, stim e budou do
30. 5. 2017 doplnény potfebné podklady pro jejich existenci.

d) U ostatnich existujicich NS provede pfikazce a spravce kontrolu spravnosti
formalnich naleZitosti nezbytnych k plnéni pozadavki Cl. 3 tohoto opatreni,
nejpozdéji do 30. 5. 2017.

€. 5

Zavérecna ustanoveni

1. Osoby, pro néZ ma byt toto opatieni zdvazné, musi byt s timto opatienim nalesité
seznameny, je jim znam jeho obsah, rozumi mu a zavazuiji se podle néj postupovat,

2. Toto opatfeni nabyva G¢innosti dnem 2. 2. 2017.

3. Toto opatfeni se zvefejiiuje na Gfedni desce fakulty.

Prilohy:

Pfiloha €. 1: Zadost o zfizeni (pFefazeni do)pfispévkového nakladového stiediska v hlavni ¢innosti

V Praze dne 26. 1. 2017

Ing. Radim Zglenka, Ph.D.
tajemnik fakulty UK FTVS



