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Cilem tohoto manudlu je poskytnout co nejupméjsi ndvod pro spravné odkazovani na
citovanou literaturu a nékteré dalsf formalni naleZitosti studentim OS pisicim diplomové
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II. Dalsi editaéni pokyny

Pifmé citaty v textu
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1. Bibliografické edkazy

Akademickd prace je zaloZenma na znalosti existujici literatury k danému tématu nebo
vyzkumnému problému. S literaturou je tfeba pracovat: navazovat na ni, polemizovat s ni,
pouZivat ji jako odrazovy mistek pro viastni zkoumani. Vyuzivani vysledki prace jinych bez
vyslovného odkazu se povazuje za nepiijatelné a byva oznaCovano velmi negativng
zabarvenym terminem “plagiatorstvi”. Druhym extrémem je totalni zavislost na literatuie a
vrieni stovek nebo tisich citaci v jednom textu. To jisté také nenf Zadouci, ale citovat se v
akademickych textech musi, a to navic uritym dohodnutym zplisobem.

Moznosti odkazovani na vyuZivanou literaturu existuje cela fada. S trofkou pichéanéni se da
fici, ze kazdé nakladatelstvi, Casopis nebo §kola maji svij vlastni citatni styl. Studenti katedry
Ob&ansky sektor maji na vybér ze dvou moznosti. Mohou se fidit Ceskou verzi mezinarodni
citaéni normy ISO 690-2 (popfipadé normy 1SO 690-2¢ pro elekironické dokumenty), o niZ se
dozvi to zakladni napf. na téchto webovych strankach:

http://home.zf jeu.cz/public/users/urbanek/buddy/citace_iso _690.htm
http://www.gacr.cz/~brt/bibret/bibref.html
http://www.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-1e.htm pro 1ISO 690
http:/fwww.collectionscanada.ca/iso/tc46sc9/standard/690-2e.htm pro ISO 690-2.

Druhou mozZnosti je citaéni systém, ktery je popsan v tomto manudlu a ktery pati k tzv.
harvardskému typu. Jeho principem je odkazovéni pomoci zavorek umisténych pfimo v textu



na poloZky uvedené v seznamu literatury, kiery se zpravidla objevuje na konei piisluiné
publikace. PoloZky v seznamu literatury obsahuji vSechny Wdaje potiebné ke spolehlivé
identifikaci citovaného dokumentu, Odkazovaci zdvorky v textu zase obsahuji minimaini
soucast polozky ze seznamu literatury potiebnou pro jeji identifikaci a rychlé vyhledani.

Jak napovida jeho néazev, tento systém pochézi z angloamerické oblasti. 1 diky tomu se dnes
stal systémem velmi rozgifenym a v mezinarodnim védeckém provozu alespon v socialnich
veédach jasné prevladajicim.

Také citaénich zplsobli harvardského typu existuje celd fada. Odchylky jsou vSak
nepodstatné, zatimco princip ziistava stejny. Nésledujici pfehled napfiklad stanovi, Ze zévorky
vtextu jsou kulaté { ), ale stejné tak dobfe mohou byt hranaté [ ]. Uvedené piiklady
bibliografickych citaci také vzdy uvadgji cela kiestni jména autort, systém vSak funguje
stejn& dobfe, uvadgji-li se jenom inicidly kiestnich jmen autort. Rozhodnuti o zdvorkach a
inicidlach je tedy moZné nechat na kazdém studentovi. Je vSak nutné, aby citani styl byl
konzistentni, tj. aby se v textu nestfidaly odkazy v kulatych a hranatych zavorkéch nebo
v seznamu literatury celd k¥festni jména s inicialami.

Nasledujici piehled se snazi zmapovat zékladni piipady citované literatury a upozornit na
hlavni pravidla, a nékdy 1 tskali, jejiho citovani. Pod kazdym ptikladem bibliografického
odkazu na citovanou literaturu je uveden zpfisob odkazovani na tuto poloZku v textu.
Bibliografickych udajt o kaZdé publikaci existuje cel4 fada, ale ne kaZdy je nezbytny k tomu,
co je pro nade potieby podstatné: k jednoznaéné identifikaci textl, z nichZ pfi psani ¢erpame.
Nasledujici pfehled se vétSinou omezuje na zakladni udaje nezbytné pro kazdou
bibliografickou citaci, ob&as uvadi nékterd uziteénd roz§ifeni. O mnoha dal$ich rozsifujicich
udajich (jako napi. mezindrodni k6dy ISBN nebo ISSN nebo celkové poély stran) se viak ani
nezmifiuje. Realita citované a citovatelné literatury je v8ak i bez toho hodné sloZita a v tomto
piehledu se jist® nedaji najit pravidla pro citovani jakékoli pFedstavitelné peloZky. I tam, kde
74dné presné pravidlo neni formulovéno, je vSak moZné se aspofi pokusit postupovat
analogicky podle n¢kterého popsaného piipadu.

Samostatné publikace

Pod toto oznadeni patif nékolik ne zcela totoZnych typh publikaci . Jeden ze zdkladnich Zénr
odborné literatury piedstavuje monografie €ili to, ¢emu se €asto itka ,kniha®. Kromé fohoto
nejjednodussiho typu samostatné publikace napsané jednim autorem vsak také existuji napf.
monografie vice autorti a autorskych kolektivl, editované sborniky nebo publikace bez
osobniho autorstvi.

Zakladni schéma ciface:
PFijmeni autora, K¥estni jméno. Rok vydani. Ndzev. Misto vydani: Ndzev nakladatelstvi.

Miiller, Karel. 2002. Cesi a obéanské spolecnost. Pojem, problémy, vychodiska. Praha: Triton.
(Miiller, 2002)



Zde isou nékteré moZné variace tohoto zdkladniho schématu:

Chcete-li uvést pofadi vydani:

Miiller, Karel, 2003. Ces$i a obcanskd spolecnost. Pojem, problémy, vychodiska. 2. vydani.
Praha: Triton.
(Miiller, 2003)

Chceete-li uvést prvnf vydani:
(hodi se, citujete-li nékterou klasickou préci, jinak je ovem timto vhodné Setfit, protoZe udaj
¢asto neni podstatny a jen zbyteén& prodluzuje odkazy)

Almond, Gabriel A., Sidney Verba. {1963} 1989. The Civic Culture. Political Attitudes and
Democracy in Five Nations. Newbury Park: Sage.
(Almond, Verba, [1963] 1989)

Bakalatské, diplomové, disertaéni nebo jiné prace:

Trambova, Lenka. 2004, Grantovy cyklus ve statufech deskych nadaci. Nepublikovana
diplomova prace. Praha: FIIS UK.
(Trambova, 2004)

Publikace vice autort

(obraci se kiestni jméno a pi{jmeni pouze prvniho autora, autofi se obvykle uvadéji v tom
pofadi, v jakém jsou uvedeni ve zdrojové publikaci. Pokud se stane, Ze na obdlce jsou autoii
knihy uvedeni jinak neZ v abecednim pofadi, zfejmé to vyjadiuje rozdilnou velikost jejich
autorského podilu, a toto pofadi je dobré zachovat - srov. publikace (Hava et al. 2003) nebo
(Zimmer, Priller 2004) niZe):

Fri¢, Pavol, Rochdi Goulli. 2001, Neziskovy sekior v Ceské republice. Praha: EUROLEX
BOHEMIA.
(Fri¢, Goulli, 2001)

Dohnalovd, Marle, Jaroslav Malina, Karel Miiller. 2003, Obcanskd spolecnost: Minulost —
soucasnost — budoucnost. Brno: Nadace Universitas Masarykiana.’
(Dohnalova, Malina, Miiller, 2003)

V tomto poslednim pifipadé navic mame co délat s publikaci, kterd je vydavama jako
monografie, ale vychazi jako jedna z poloZek vramei ur€ité konkrétni fady textd majici
spoledné oznadeni, Checeme-li toto v pfedchozi citaci uvést (coZ neni povinné), bude vypadat
nasledovné:

Dohnalova, Marie, Jaroslav Malina, Karel Miiller. 2003. Obcéanska spolecnost: Minulost —
soucasnost — budoucnost. Panordma biologické a sociokulturni antropologie 17, editor
Taroslav Malina. Brno: Nadace Universitas Masarykiana,

(Dohnalova, Malina, Miiller, 2003)

''Na titulnim listu této knihy je uvedeno hned nékolik vydavajicich instituci. Pro jednoduchost je moZné uvadét
jen prvni z nich {podobné ze postupovat tam, kde je uvedeno vice mist vydani — uvadi se jen to prvni}.



Velmi &asty je pfipad tzv. working paperd, &ili sériove vychazejicich publikaci vydavanych
nékterou instituei (univerzity, vyzkumné dstavy, neziskové organizace), které viak nemaji
povahu ¢asopisu:

Anheier, Helmut K. 2001, ,Foundations in Furope — A comparative perspective®. Civil
Society Working Papers 18. London: London School of Economics.
(Anheier, 2001)

Hlavni autor a spoluautoii:

Né&kdy je uveden na titulni strané knihy jen jeden nebo vice hlavnich autord, zatimco ostatni
jsou ,,schovani pod oznalent ,,a kol.“, ,.et al.%, ,,a spolupracovnici® a podobné. Bibliografické
odkazy vypadaji nasledovné:

Rektoiik, Jaroslav a kol. 2001. Organizace neziskového sektoru. Praha: Ekopress.
(Rektofik a kol., 2001)

Salamon, Lester M., Helmut K. Anheier et al. 1999. Ndstup neziskového sekioru. Praha:
AGNES.
(Salamon, Anheier et al., 1999)

Je-li autor® vice neZ t¥i (a v8ichni jsou uvedeni na titulnim listu publikace, takZe je vhodné je
piepsat do bibliografického odkazu), pouZivd se et al. také v zavorkovém odkazu uvnitf textu,
jako v tomto pfipadé publikace celkem 6 autori:

Hava, Petr, Rochdi Goulli, Lenka Krakorovd, Lenka Pasovskd, Alexandr StoZicky, Olga
Vyskoéilova. 2003, Problémy hospodareni okresnich nemocnic. Kostelec nad Cernymi Lesy:
IZPE.

(Hava et al., 2003)

Vyskytne-li se publikace se znaénym mnoZstvim autord bez zvyraznéni jednoho ¢i vice jako
hlavnich, pak se do bibliografického odkazu uvede jen jméno prvniho uvedeného + et al..

Instituciondlnf autorstvi (korporace):

Mnohé publikace jsou psény ,.za instituci® tj. i kdyZ je nepochybné psali konkréini lide,
nejsou jako autofi uvedeni. V takovém piipadé se na autorském misté objevuje nazev této
instituce.

Furopean Commission. 1997. Agenda 2000 — Commission Opinion on the Czech Republic’s
Application for Membership of the European Union. Brussels: European Commission.
(European Commission, 1997)

Open Society Institute. 2002. Korupce a protikorupcni politika v CR. Budapest: Open Society
Institute.
{Open, 2002}

Ministerstvo prace a socidlnich véei CR. 2004. Ndrodni akéni pldan socidiniho zaclefovdni na
léta 2004-2006. Praha: MPSV.
(Ministerstvo, 2004)



Pokud by v3ak v tomto poslednim piipadé na seznamu literatury byla jinéd polozka zadingjici
Ministerstvo... (napf. Ministerstvo kultury CR), vyraz v odkazovaci zavorce by musel byt
deldi (vZdy nejkratdi jednoznaéné identifikujici fetézec slov, jimiZ bibliograficky odkaz
zacind):

(Ministerstvo prace, 2004)

Neni-li znam autor a shoduje-li se nazev vydavatele sndzvem instituciondlniho autora
(korporace), lze citovat bud’ vySe uvedenym zplsobem, nebo vynechat korporaci a zalit
piimo nazvem publikace:

Narodni vzd&lavaci fond. 1998. Analyza verejné spravy Ceské republiky. Praha: Nérodni
vzdélavaci fond.
(Narodni, 1998)

nebo také:

Analyza verejné sprdvy Ceské republiky. 1998, Praha: Nérodni vzdélavaci fond.
(Analyza, 1998)

Neexistujici autorstvi

Mohou se vyskytnout i publikace, u nichZ nelze uréit personélni ani institucionalni autorstvi.
Pak se odkaz zacind titulem a odkazovaci zdvorka obsahuje nejkrat§i jednoznacné
identifikujici soucast ndzvu:

Strucny filosoficky slovnik. 1966. Praha: Svoboda.
(Strucny 1966) (nevyskytuje-li se vseznamu literatury jind poloZka zalinajici slovem
LSiruény ™).

Editorstvi

(plati stejna pravidla jako u monografii obecné + za posledniho autora se uvadi (ed.), jde-li o
jednoho editora, nebo (eds.), jde-li o vice editord. Jinojazyéné zkratky pro editorstvi, jako
ticba némecké Hrsg., se nepouzivaji a nahrazuji ed. nebo eds. Ed. nebo eds. se viak nepiSe do
odkazovacich zavorek):

Skalnik, Petr (ed.). 2004. Politicka kultura: antropologie, sociologie, politologie. Praha: Set
Out.
(Skalnik, 2004)

Zimmer, Annette, lickhard Priller (eds.). 2004. Future of Civil Society. Making Central
European Nonprofit-Organizations Work. Opladen: VS Verlag.
(Zimmer, Priller, 2004)



Poznamka k odkaziim na sborniky: jsou na misi&, pokud odkazujete na celou publikaci. Pokud
viak citujete konkrétni v&tu jednoho konkréiniho autora (nemusi to shodou okolnosti byt
nikdo z editorl), pak napf. odkaz (Zimmer, Priller 2004: 173) je nepfesny a neférovy ke
skutetnym autorfim citované véty, jimiZ jsou autofi jednoho ze zafazenych ¢lankd. Proto je
v takovém pfipadé tfeba uvadét do seznamu literatury jednotlivé citované texty z celého
sborniku. Tim se dostavame k druhé hlavni kategorii bibliografickych odkazii, jimZ jsou
odkazy na texty uvefejnéné ve sbornicich.

Texty uvereinéné ve shornicich

Zakladni schéma citace:

Prijmeni autora, Kiestni jméno. Rok vydani. ,,Ndzev textu“. In K¥estni jméno editora
Prijmeni editora (ed.). Ndzev sborniku. Miste vydani: Vydavatel, Stranka od-Stranka do.

Zde uvedené zakladni schéma se obméniuje stejnym zpisobem jako vySe uvedené priklady u
monografii.

Je-1i sbornik ,.editovan instituci®, ve vySe uvedeném schématu jsou polozky ,,Kfestni jméno
editora, P¥iimeni editora (ed.).” nahrazeny poloZkou ,,Néazev instituce.”

Benda, Vaclav. 1990. ,,Paralelni polis®. In Vilém Pretan (ed.). Charta 77. 1977-1989. Od
mordini  k demokratické revoluci. Scheinfeld-Schwarzenberg: Ceskoslovenské stiedisko

nezavislé lieratury, s. 43-51.
(Benda, 1990)

Rymsza, Marek, Annette Zimmer. 2004. ,Embeddedness of Nonprofit Organizations:
Governmeni-Nonprofit Relationships“. In Annette Zimmer, Eckhard Priller (eds.). Future of
Civil Society. Making Central European Nonprofit Organizations Work. Opladen: VS Verlag,
s. 169-197.

(Rymsza, Priller, 2004)

Kocka, Jirgen. 2000. ,Zivilgesellschaft als historisches Problem und Versprechen®. In
Manfred Hildermeier, Jirgen Kocka, Christoph Conrad (eds.). Europdische Zivilgesellschaft
in Ost und West. Begriff. Geschichte, Chancen. Frankfurt: Campus, s. 13-39.

{Kocka, 2000}

Kalousova, Pavlina. 2003, ,,Kontext firemni filantropie v CR*. In Férum déarcd. Odpovédnost
prind$i dspéch, wspéch pFindsi odpovédnost. Praha: Férum darci, s. 8 - 11,
(Kalousova, 2003)

Ize 0idaj o autorstvi celého sborniku vynechat:

Zvlagtnim pipadem je citace ¢ldnku ze shorniku sebranych text jednoho urcitého autora. Pak

Taylor, Charles. 1995. ,Invoking Civil Society. In Philosophical Arguments. Cambridge,
Mass.: Harvard University Press, s. 204-224.
(Taylor, 1995)



Clanky v éasopisech:

Jinym ddleZitym typem bibliografického odkazu €asto pouZivaného v akademické literatufe
jsou odkazy na &lanky publikované v &asopisech. Zakladni schéma tohoto odkazu vypada
nasledovné:

P¥ijmeni autora, Kiestni jméno. Rok vydani. ,Ndzev &lanku®. Ndzey Casopisu Roénik
(Cislo v daném roc¢niku): Strinka od-Strinka do.

Hurytova, Ivana, 2002. ,,Néco maélo o grantovani®. Grantis X (11): 4-6.
{(Hurytova, 2002)

Putnam, Robert D. 1995, , Bowling Alone: America‘s Declining Social Capital”. Journal of
Democracy 6 (1): 65-78.
(Putnam, 1995)

Vét§ina védeckych Casopist je Cislovana v kazdém rocniku prib&Zné€, {. prvni Cislo zadind
strankou 1 a druhé navazuje na jeho posledni stranku, napi. 148. Udaj o roéniku a &isle
stranky proto identifikyje stranku jednoznaéné. Naproti tomu mnohé dal$i Casopisy (napiiklad
tasopis Grantis) a popularni tydeniky a deniky jsou &islovany v kaZzdém ¢&isle od stranky 1. U
téchto ¢asopisil je proto Udaj o &isle povinny, jinak citace neni iplna!

Zvlastni piipad predstavuii ¢lanky v dennim tisku. Standardni situace zachycuji nésledujici
citace (v pofadi: ¢lanek s uvedenym autorem, ¢lanek s uvedenou redakéni znalkou, ¢lanek

bez jakéhokoli autorského odkazu nebo jiného odkazu neZ na zdrojové tiskové agentury):

DoleZal, Bohumil. 2006. ”ODS hor$i neZ komunisté?”. MF Dnes 9. ledna 2006: A/6.
(Dolezal, 2006)

rep. 2006. "Karla Gotta okradli v Chile na ulici lupiéi”. MF Dnes 9. ledna 2006: A/2.
(rep, 2006)

MF Dnes. 2006, “Prehistoricky muZ pouZival pomadu”. MF Dnes 9. ledna 2006: A/9.
(MF Dnes, 2006)

Nestandardni pripady:

Kromé& dosud popsanych piipadii mize nastat celd fada dal§ich, z nichZ na nékteré Castéji se
vyskytujici zde upozoriiujeme.

-l

Dosud nevydany dokument (ale uréeny k publikaci): misto data vydani se uvadi v tisku
(anglicky “forthcoming™).

Anheier, Helmut, K. v tisku. Civil Society - Measurement, Evaluation, Policy. London:
Earthscan Publications.
{Anheier, v tisku)



Chybéjici tidaje.

U viech dosud uvedenych dokumentli se miiZe stat, Ze nékteré odkazy prosté neexistuji. Pak
se nahrazuji takto:

Chybé&jici rok vydani: s.d. (sine dato = bez data)

Chybé&jici misto vydani: s.1. (sine loco = bez mista)

Chybgjici nazev nakladatelstvi: s.n. (sine nomine = beze jména nakladatelstvi).

Nazev publikace chybét nemiiZe, autor nebo editor je v&t§inou zndm nebo je autorstvi
institucionalni nebo autora nahrazuje nazev publikace (viz vyse).

Aristotelés. s.d. Ustava Athérianii. S.1.: s.n.
(Aristoteles, s.d.)

Nepublikované materidly (1j. takové, kieré nevysly a nejsou v tisku): neuvadi se pochopitelng
misto vydani a ndzev nakladatelstvi, misto nich se doplni “nepublikovany rukopis™.
Specificky piipad predstavuji Skolni {(diplomové a jiné) prace, jejichZ citaéni vzor byl uveden
vyse.

Novak, Josef. 2005. Navrh na vyieSeni viech palcivych problémii lidstva v deseti kapitoldch.
Sepsano L.P. 2005. Nepublikovany rukopis.
(Novak, 2005)

Dal§i druhy citovanych dokumenti;

Webové materialy

Stale Castdji vyuZivany zdroj, klery Zel skytd pro spravné citovéani fadu nastrah. Zde uvedeme
jen nejzakladn&$i moznosti. Obecné plati, ¢ je-li na webu dostupny dokument, kiery
piedstavuje naskenovanou verzi tiskem vydané publikace, lze cifovat, jako byste méli k
dispozici ,,papirovou” verzi. Naskenovana verze obsahuje Cisla stranek a vSechny dalsi
potfebné Gdaje, z nichZ lze vytvofit standardni ne-webovy odkaz. To se tyka zejména
tasopiseckych databdzi jako JSTOR obsahujicich v naskenované podobé roéniky mnoha
odbornych asopisll. Stejné tak existuji databaze knih, které soucasné vysly tiskem. I zde je
citovani s odkazem na web zbytetné. (Cerpani z elektronické databaze je viak vZdy moZné
doloZit pfipojenim dopliiujici pozndmky podle vzoru ,Dostupné také z internetové databaze
JSTOR: <http://.... >.* na konec pfislusné polozky.)

Jinak je tomu v pfipadé zvétSujici se skupiny publikaci, které vychézeji pouze elekironicky,
nebo soudasné ,,na papiie” i elektronicky, ale elektronickd verze je dostupnéjdi. Sem patii
napf. konferenéni sborniky nebo &asopisy publikované pouze online, ale také napf. materialy
Evropské komise, ndrodnich ministerstev a jinych politickych instituci, neziskovych
organizaci aj. V tomto pfipadé se citace vytvaieji podobné jako v piipadé “papirovych”
dokumentu, ale je mutné doplnit nékolik dalich udaji:

- o typu média — v hranatych zavorkéch za nézev dokumentu (u ¢lanka aZ za ndzev celé
publikace):

[online]

[databdze online]

[email}



|datovy soubor]
[CD-ROM]

[disketa)]
magnetofonova kazeta}

- 0 datu citovani dokumentu {divodem zde je skuteénost, Ze elektronické dokumenty mohou
byt v 8ase pribéZné upravovany, doplitovany a také samozfejmé mazény):

[citovano 2006-02-28] nebo [cit. 2006-02-28]

[citovano 28. unora 2006] nebo [cit. 28. inora 2006]

- 0 webové adrese stranky, na které je publikace uloZena. PouZije se vyraz ,,.Dostupné z: ..." a
internetova adresa se umisti do lomenych zavorek ,,<>*
Dostupné z: <http://www transparency.cz/pdf/vyvoj_hodnoceni_cr98-2004.pdf>.

Piiklady publikaci zeditovanych jako tidt¢ny dokument, ale dostupnych na webovych
strankach svého vydavatele:

Transparency International. 2005. Hodnoceni Ceské republiky v indexu CPI od roku 1998
[online]. Praha: Transparency Interpational [cit. 2. 10. 2005}, Dostupné z:
<http://www.transparency.cz/pdf/vyvoj hodnoceni_cr98-2004.pdf>.

(Transparency, 2005)

Velmi &asto jsou na webu vyvéseny publikace patfici do n&které textové fady nebo sériové
vydavanych materiali. VySe toho bylo ukdzano pro ti§ténou formu publikace na piikladu
monografie (Dohnalova, Malina, Miiller 2003) a working paperu (Anheier 2001), zde jde o
tlanek publikovany ve zfejmé periodicky vydavaném vésiniku némecké nadace Friedrich
Ebert Stiftung:

Jakubowicz, Karol. 2005. ,Post-Communist Media Development in Perspective™.
Internationale Politikanalyse. Europdische Politik/Politikinformation Osteuropa [online].
Mirz 2005. Bonn: Friedrich Ebert Stiftung [cit. 29. 1. 2006]. Dostupné z:
<http://www.fes.de/fes4/publikationen/Jakubowicz.pdi>.

(Jakubowicz, 2005)

Nasleduji ptiklady publikaci v online &asopisech (tyto dva konkrétni jsou Setrné ke svym
Stenditm, déli se na ro¢niky a &isla, aby se pfiblizily ti§ténym Casopisim, a samy uvadgji
navod, jak je citovat. Chybi oviem stranky):

Delanty, Gerard. 1998. ,,Social Theory and European Transformation: Is there a European
Society?”. Sociological Research Online [online] 3 (1) [cit. 3.10. 2005]. Dostupné z:
<http://www.socresonline.org.uk/3/1/1 htmi>.

{(Delanty, 1998)

Trondal, Jarle. 1999. , Integration Through Participation — Introductory Notes to the Study of
Administrative Integration. European Integration Online Papers [online] 3 (4) [cit. 2.10.
2005]. Dostupné z: <http://eiop.or.at/eiop/texte/1999-004.htm>.

(Trondal, 1999)



Piiklad citace elektronické databéaze:

Administrativai registr ekonomickych subjektd (ARES) [databaze online}. 2005. Praha:
Ministerstvo financi CR. Dostupné z: <http://www.info.mfcr.cz/ares/ares.html>.
(Administrativni, 2005)

Piiklad citace emailu (jako ndzev se uvadi Pfedmét zpravy, nasleduje specifikace typu média
[online] nebo [email], datum a ¢as odeslani zpravy a datum citovani):

Pincova, Eligka. 2005. ,,Terminy obhajob na katedie Obcansky sektor® [online]. 12. prosince
2005 9:47. Jeit. 10. unora 2006].
(Pincové, 2005)

Nejhiife citovatelné jsou odkazy na udaje z b&Znych webovych stranek, kde se obtizné hiedaji
i nazvy dokumentu. Nelze-li pouZit Zadny z dosud uvedenych vzort, nezbyva nez odkazat
pouze na webovou stranku a uvést datum navstévy. JeZio jde o webové stranky, jsou uvedeny
v seznamu pouZitych zdrojd a literatury zvIast’ (viz nize).

Piednasky na konferenci

Jinym specifickym typem dokumentu jsou pifednéasky a referaty proslovené na konferencich,
workshopech atd, PakliZze nevysly ve sborniku nebo jinak tiskem, nezbyva neZ je citovat
pfimo. Tyto odkazy, které se vyskytuji spie vyjimeéné, lze fadit do stejného seznamu
s pouZitou literaturou. Schéma citace by mélo byt patrné z nasledujiciho odkazu:

Vomadka, Arnold. 2004. ,Role nadaéniho sektoru v EU a role nadadniho sektoru v CR -~
vysledky vyzkumu®. 3. celostdini konference nadacnich a firemnich darcii. 8. listopadu 2004,

Praha: Forum darci.
(Vomaécka, 2004)

Analyzované dokumenty

Provadi-li se vdiplomové praci analyza dokumenti (napf. vyronich zprav) a zvlaste
zpracovava-li se téchto dokumentd vét8i mnozstvi, je vhodné uvést je v zavéretném seznamu
oddsleng. Cituje se podle stejnych pravidel jako jina literatura (tj. bud’ s institucionalnim
autorstvim nebo jako dokument bez autora, druhy zpGsob ovSem miZe vést k dlouhym
odkazim v zavorkach).

Férum déarct. 2003. Virodni zprava za rok 2002, Praha: Férum dérct.

Nadace Preciosa 2000. Vyrocdni zpriva Nadace PRECIOSA za rok 1999. Jablonec nad Nisou:
Nadace Preciosa.

(Férum, 2003)

(Nadace Preciosa, 2000)

Je-li dokument® hodné, piekryvaji-li se roky vydani dokumentti jedné instituce, nebo je-li do
analyzy zahrnuta celd fada instituci s podobné zadinajicicim nazvem, béZny typ odkazovani
v zavorkdch miZe byt neprakticky. Pak lze uvaZovat o zavedeni specidlnich zkratek, kterymi
se bude na tyto dokumenty odkazovat, napf.

(VZ FD, 2003)
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(VZ Preciosa, 2000)
Zakladni odkaz pak bude vypadat nasledovné. Zkratky je ovSem tieba zavadét pouze
v opravdu nezbytnych piipadech.

Forum dérct 2003 (=VZ FD, 2002). Vyrocni zprdva za rok 2002. Praha: Forum darct.

Nadace Preciosa 2000 (=VZ Preciosa, 1999). Vyrodni zprdva Nadace PRECIOSA za rok
1999 Jablonec nad Nisou: Nadace Preciosa.

PouZité vyzkumy

Pracuje-li se v diplomové praci s datovymi soubory z jiZ diive realizovanych vyzkumii, pak i
na ty je tfeba spravné odkazovat. Zpravidia se uvadéji oddéleng od citované literatury, a to
kupiikladu takto:

Socidini situace domdcnosti, 2001. Cesky statisticky dfad.
(Socialni, 2001)

Region a politika. 2000. Sociologicky ustav AV CR
(Region, 2000)

Zakony

Zakony je tieba v seznamu literatury rovnéz uvadét oddélené od ostatnich zdroj v této formé:

Zékon €. 114/1992 Sb, o ochrané piirody a krajiny.
(Zékon 114/1992, §4)

Rozhovory

Zvlagtd od ostatnich zdrojh je tfeba uvadét také vyzkumné rozhovory, pokud byly néjaké
realizovany. Zpuasob odkazu bude zaleZet na tom, zda chcete zachovat anonymitu osob
poskytnuviich rozhovor. I zde 1ze uvaZovat o zaveden{ specidlnich odkazovacich zkratek.

Rozhovor 1. Prof. ThDr. Franz Ferdinand, CSc., pfedseda spravni rady, Nadace Rock for Civil
Society. Vedl Karel Poborsky 1.4 2005.

Rozhovor 2. Anonymni respondent. Nadace Rock for Civil Society. Vedl Karel Poborsky 2.4
2005.

(Rozhovor 1, sekce 3)

{Rozhovor 2, fadek 56)

Organizace seznamu literatury:

Polozky se uvadéii disledné v abecednim pofadi, bez ohledu na to, zda je autorem osoba nebo
instituce nebo se zadinad nazvem publikace. Vice poloZek téhoZ autora se fadi sestupné od
nejstar$i po nejnovéjsi. Autorské polozky pfedchézeji editaéni, samostatné publikace jednoho
autora piedchéazeji ty, u nichZ je spoluautorem nebo spolueditorem. Pokud dojde k tomu, Ze se
v seznamu objevi vice poloZek majicich identickou odkazovaci zavorku (tj. plijmeni autora
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nebo néazev instituce a letopodet jsou totozné), rozlisi se pfidanim malych pismen a,b,c...za
rok vydani.

Miiller, Karel. 2003a. Cesi a obéanskd spolecnost. Pojem, problémy, vychodiska. 2. vydani.
Praha: Triton.

Miiller, Karel. 2003b. ,,Koncept ob&anské spole¢nosti: pokus o komplementérni piistup.
Tocquevillovské dédictvi a giddensovska perspektiva®. Sociologicky casopis 39 (5): 607-24.

(Miiller, 2003a)
(Miiller, 2003b)

Razeni poloZek téhoZ autora v seznamu literatury objasfiuje nasledujici piiklad:

Putnam, Robert D. 1976.

Putnam, Robert D, 1978a.

Putnam, Robert D. (ed.) 1978b.

Putnam, Robert D. (ed.) 2000.

Putnam, Robert ID. 2005.

Putnam, Robert D. v tisku.

Putnam, Robert D. n.d.

Putnam, Robert D., Alfred Atkinson 1975.
Putnam, Robert D., Alfred Winch 1969.

Nisleduje velmi struénd ukidzka seznamu literatury (cely seznam vyznacen modfe):
Seznam pouzité literatury a zdrojt
Literatura:

Almond, Gabriel A., Sidney Verba. [1963] 1989. The Civic Culture. Political Attfitudes and
Democracy in Five Nations. Newbury Park: Sage.

Anheier, Helmut K. 2001. , Foundations in Europe — A comparative perspective®. Civi/
Society Working Papers 18, London: London School of Economics.

Anheier, Helmut, K. v tisku. Civil Society - Measurement, Evaluation, Policy. London:
Earthscan Publications.

Aristotelés. s.d. Ustava Athéiami. S.1.: s.n.

Benda, Vaclav. 1990. ,,Paralelni polis®. In Vilém Prefan (ed.). Charta 77. 1977-1989. Od
mordini k demokratické revoluci. Scheinfeld-Schwarzenberg: Ceskoslovenské stfedisko
nezévislé literatury, 43-51.

Delanty, Gerard. 1998. ,.Social Theory and European Transformation: Is there a European
Society?“. Sociological Research Omnline [online] 3 (1) [cit. 3.10. 2005]. Dostupné z:
<http://www.socresonline.org.uk/3/1/1 html>.
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Dohnalovd, Marie, Jaroslav Malina, Karel Miiller. 2003. Obcanska spolecnost: Minulost —
soucasnost — budoucnosi. Brno; Nadace Universitas Masarykiana.

Dolezal, Bohumil. 2006. ”ODS hordi nez komunisté?”. MF Dnes 9. ledna 2006: A/6.

European Commission. 1997. Agenda 2000 — Commission Opinion on the Czech Republic’s
Application for Membership of the European Union. Brussels: European Commission,

Fri¢, Pavol, Rochdi Goulli. 2001. Neziskovy sekior v Ceské republice. Praha: EUROLEX
BOHEMIA.

Héva, Petr, Rochdi Goulli, Lenka Krikorové, Lenka Pasovskd, Alexandr Svtozick)’/, Olga
Vyskod&ilova. 2003. Probiénmy hospodareni okresnich nemocnic. Kostelec nad Cernymi Lesy:
IZPE.

Ministerstvo prace a socialnich véci CR. 2004. Ndrodni akéni pldan socidiniho zaclefiovani na
léta 2004-2006. Praha: MPSV.

Novak, Josef. 2005, Ndvrh na vyfeSeni vSech palcivich problémi lidstva v deseti kapitoldch.
Sepsano L.P. 2005. Nepublikovany rukopis.

Putnam, Robert D. 1995. , Bowling Alone: America‘s Declining Social Capital®. Journal of
Democracy 6 (1): 65-78.

Rektotik, Jaroslav a kol. 2001, Organizace neziskového sektoru. Praha: Ekopress.
rep. 2006. "Karla Gotta okradli v Chile na ulict lupiéi”. MF Dnes 9. ledna 2006: A/2.

Rymsza, Marck, Annette Priller. 2004, ,Embeddedness of Nonprofit Organizations:
Government-Nonprofit Relationships®. In Annette Zimmer, Eckhard Priller (eds.). Future of
Civil Society. Making Central European Nonprofit Organizations Work. Opladen: VS Verlag,
s, 169-197.

Strucny filosoficky slovnik. 1966. Praha: Svoboda.

Taylor, Charles. 1995. ,Invoking Civil Society®. In Philosophical Arguments. Cambridge,
Mass.: Harvard University Press, s. 204-224.

Trambova, Lenka. 2004, Grantovy cyklus ve statutech Cfeskych nadaci. Nepublikovand
diplomova prace. Praha: FHS UK.

Transpatency International. 2005. Hodnocent Ceské republiky v indexu CPI od roku 1998
[online]. Praha: Transparency International {cit. 2. 10. 2005]. Dostupné =z:
<http://www.transparency.cz/pdf/vyvoj_hodnoceni cr98-2004.pdf>.

Vomdcka, Amold. 2004. . Role nada¢niho sektoru v EU a role nadaéniho sektoru v CR —
vysledky vyzkumu®. 3. celostdtni konference nadacnich a firemnich darcii. 8. listopadu 2004.
Praha: Forum darci.
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Zimmer, Annette, Eckhard Priller (eds.). 2004. Future of Civil Society. Making Central
European Nonprofit-Organizations Work. Opladen: VS Verlag.

Analyzované dokumenty

Forum darct. 2003, Vyrodni zprdva za rok 2002. Praha: Forum darci.

Nadace Preciosa. 2000. Vyrocni zprdva Nadace PRECIOSA za rok 1999. Jablonec nad Nisou:
Nadace Preciosa.

Webové stranky

www.donorsforum.cz, Férum darcti [cit. 26. dubna 2003].
www .justice.cz, Ministerstvo spravedlnosti CR [cit. 1. dubna 2003].

PouZité vvzkumy:

Region a politika. 2000. Sociologicky ustav AV CR.
Socidini situace domdcnosti. 2001. Praha: Cesky statisticky ufad.

Zakon
Zéakon &. 114/1992 Sb, o ochrané pfirody a krajiny.

Rozhovory

Rozhovor 1. Prof, ThDr. Franz Ferdinand, CSc., piedseda spravni rady, Nadace Rock for Civil
Society. Vedl Karel Poborsky 1.4 2005.

Rozhovor 2, Anonymni respondent. Nadace Rock for Civil Society. Vedl Karel Poborsky 2.4
2005.

Pravidla pro uvadéni odkazovacich zavorek v fextu

Dosud byla fe zejména o vytvéafeni platnych bibliografickych odkazii zafaditelnych do
seznamu literatury, které musi jasné a jednoznaéné identifikovat citovany dokument. Nyni se
aspoll struéné podivejme na druhou &ast harvardského zpilsobu citovani — provedeni
odkazovacich zavorek v textu.

Odkaz na celou publikaci:
(Aron, 1980)

Odkaz na konkrétni stranku 25:
(Aron, 1980: 25)

Odkaz na strénky 25 az 27:
(Aron, 1980: 25-27)
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Odkaz na pasaZ zadinajici na strané 25:
(Aron, 1980: 25n)

Odkaz na tii rézné stranky:
(Aron, 1980: 25, 27, 32)

Odkaz na sdéleni uvedena pordiznu:
(Aron, 1980: passim)

Odkaz na celou jednu kapitolu:
(Aron, 1980: kap. 3)

Citovani z ,,drubé ruky* (Aron cituje Marxe, Vy pfisluiny Marxlv text neznate):
(Marx citovéan in Aron, 1980: 25)

Pokud je v pfimém citatu z originalu zvyraznéni (kurzivou, tuéné, proloZené) nebo pokud
zvyraznéni pochézi od Vas:
. {(Aron, 1980: 25; zvyraznéni v originale) nebo (Aron 1980: 25; zvyraznéni autor/ka)

Prvni vydéni (stejn¢ musi byt uvedeno vzadu v literatuie):
(Aron, [1938] 1980: 25)

Dvé a vice publikaci téhoZ autora — oddélujeme ¢arkou, fadime chronologicky
(Aron, 1980, 1987)

Dve¢ a vice publikaci ritznych autort — oddélujeme stiednikem, fadime abecedné
(Aron, 1980; Sartre, 1981)

(Aron, 1980, 1987, 2005; Sartre, 1981, 1985)

(Aron, 1980: 24-31; Sartre, 1981: 17, 185)

Dvé a vice publikaci téhoZ autora ve stejném roce - ab,c...
{Aron, 1980a, 1980b)
(Aromn, 1980c; Sartre, 1963a)

Publikace dvou nebo tfi autorti (bez @ mezi jmény) — stejné tak vzadu v literatuie bez a:
(Aron, Deleuze, Foucault, 1980)

Publikace Ctyf a vice autor:
(Aron et al., 1980) nebo (Aron aj., 1980)

I1. Dalsi editaéni pokyny

Piimé citaty v texin:

e dvojité uvozovky z origindlu se uvnitf cititu méni na jednoduché (dole i nahofe)
- KdyZ tedy tato ,obfanské® spole€nost...
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e dopliiuje-li se slovo, aby byl jasny smysl véty, pak do kulatych zdvorek a za slovo se
piida: ,~ pozn. autora/ky” nebo inicialy auvtora: .,.... vit€zstvi (Sparty Praha — pozn.
autora) je téméf jisté ... ©

nebo .,.... vitézstvi (Sparty Praha — X.Y.) je téméf jisié ...
e kurziva ajiné formy zvyraznéni z originalu ziistdva a citace vypada nasledovné:
(Aron 1980: 25; zvyraznéni v originale)
nebo ji pidal autor, a pak md citace podobu:
(Aron 1980: 25; zvyraznéni autor/ka) nebo (Aron 1980: 25; zvyraznéni X.Y.)

e zména velkého na malé pismeno nebo naopak na zacatku citdtu: ,{s)ociologie
upada...”

o tfi tecky misto vypusténé &asti: ,,mezera pied ... mezera za®
tfi teCky jako dokonceni véty: ,,bez mezery...*

Uvadéni piekladi z cizoiazytng literalury:

Citujete-1i ze zahrani¢niho zdroje, pak je tieba jej pieloZit a za pfeloZeny citat a piisluiny
bibliograficky odkaz uvést: “(pieklad vlastni)”. Pokud je piekladd hodné a tato zavorka by se
zbytetné ¢asto opakovala, je lep$i v piihodné umisténé poznamce uvést, Ze viechny pieklady/
viechny kromé uréitych piekladd jsou autorovy/autordiny viastni. Origindlni text neni nuiné
uvadét. Pokud ho z vaZnych divodi uvést cheete, nejlépe do poznamky pod Carou.

Citujete-li literaturu pieloZenou do Cedtiny, neni tfeba piekladatele vyslovné uvadét, a pokud
ho uvést cheete, udiiite tak nejlépe jednordzoveé v zavéreéném seznamu literatury. Piiklad:

Tocqueville, Alexis de 2003. Stary refim a Revoluce. PreloZili Adriena Borovickovd a

Viadimir Jochmann, Praha: Academia.
(Tocqueville, 2003)

111. Tabulky, grafy, obrazky a schémata

Toto téma jiZz bezprostiedné nesouvisi s problematikou bibliografickych odkazi, aviak
piedstavuje daldi nezbytnou formalni néleZitost kvalitnich diplomovych praci. Pravidia
tykajici se tabulek a grafii, popiipadé obrazkid nebo schémat, se daji shrnout do nasledujicich
Ctyi bodi:

1. Tabulky jsou v celé praci pribézné &islovany (tj. ne stdle znovu od &isla 1 v kazdé
kapitole). Totéz plati pro grafy a dalsi.

2. Na kazdou tabulku, graf aj. musi byt v textu prace odkazano. Tabulky, grafy, obrazky a
schémata nelze do textu jen tak ,,pfipldcnout®, ale musi byt v ne€které ¢asti diplomové prace
pouZity jako zéklad argumentace nebo vykladu. Odkaz v textu miZe vypadat takto: (Tab. 1),
(viz Tab. 7), (srov. Graf 3), (Obr. 4), (srov. Schéma 1).

3. Tabulky, grafy, obrazky a schémata mus{ mit sviij vlastni stru¢ny, ale vystiZzny popisek (=
nézev). Jinak feteno, musi byt srozumitelné samy o sob¢. Kromé toho k nim Jze a n8kdy je i
tieba piidat poznamku vysvetlnjici méné b&Zné koncepty nebo operace, jeZ se v nich mohou

vyskytovat.

4, Pod kazdou tabulkou nebo grafem musi byt zminén zdroj uvedenych nebo pouZitych dat.
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Je-li pfevzat z dfive provedenych Setieni:
Zdroj: Socidalni situace domdenosti, 2001
Je-li pfevzat ze str. 195 publikace uvedené v seznamu literatury:
Zdroj: (Rymsza, Priller, 2004: 195)

Je-li zaloZen na vlastnim zpracovani vlastnich dat:
Zdroj: vlastni vyzkum

Zdroj: vlastni vypocty

Je-li zaloZen na zpracovani zdroj z webovych stranek:
Zdroj: www justice.cz, [cit. 12. ledna 2006]

Piiklady:

Tabulka 7. Clenstvi v zdjmovych organizacich podle regiont

region PRAHA OSTRAVA ZLIN LOUNY
pozice

funkcionaf 2.7 3.3 34 33

dlen 10.5 11.5 14.1 12.4
neni &len 82.1 84.1 81.6 81.6

N 878 886 843 837

Zdroj: Region a politika, 2000

Otazka: Zudastiiujete se v soudasné dobé vefejného Zivota napt. v ob&anskych sdruZenich, vefeing prosp&inych
spolednostech, vriiznych zdjmovych hnutich a organizacich, v odborech, organizacich zaméstnavateli,
profesionalnich svazech nebo komorach?“

Pozn.: Dopoget do 100% ve sloupei tvofi odpovédi Nevi, NeodpovEdél/a, Netyka se.

Tabulka 3. Priklady dotanich vzorcd firemnich nadaci
Nadace Dotaéni vzorec

1% pied zdandnim {z &ehoZ jedna 2 jde do souhrnné nadace a
druhd ¥4 narodnim nadacim)

1% pied zdanénim (do nadace a dalsi na spoledné¢ dobrolinné
akee)

1% pied zdanénim (je davéno primémé pies 3 roky)

Accenture Foundation

Diageo Foundation

Lloyds TSB Foundations
Northern Rock Foundation 5% p¥ed zdanénim
Persula Foundation (Richer Sounds) 5% p¥ed zdanénim

Zdroj: (Business in the Community, 2003), vlastni pieklad

Graf 23. Celkova vy§e nadadnich pFispévku poskytnutych Nadaci Preciosa v letech 1999
— 2004

Celkem poskytnuté nadacni pfispévky v letech 1999 - 2004
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Zdroj: Vyrodni zpravy Nadace Preciosa 1999-2004, viastni vipodty
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