Univerzita Karlova v Praze

Evangelicka teologicka fakulta

Opatieni dékana ¢. 5/2010

Pravidla pro evidenci, odevzdavani a zverejnovani zavérecnych praci

K provedeni ¢l. 18a odst. 1 Studijniho a zkudebniho fadu UK (dale jen ,SZR UK*), €l. 6a odst. 1 Rigorézniho fadu UK

(dale jen ,RR UK“) a €l. 13 Opatieni rektora &. 6/2010 (dale jen ,OR 6/2010“) vydavam toto opatieni, které dopliiuje a
upresnuje postupy tykajici se vypisovani témat, odevzdavani, evidence a zpfistupriovani zavérecnych praci.

€1
Uvodni ustanoveni

1. Za zavérecnou prdci se povazuje bakalarskd, diplomova, rigordzni a disertacni prace ve smyslu § 45 odst. 3, § 46 odst. 3 a
5 a § 47 odst. 4 zdkona o vysokych Skolach, v platném znéni. Prace ma listinnou (tiSténou) podobu a podobu
elektronickou.

2. Za odevzdani listinné i elektronické podoby prace a za spravnost a Uplnost souborl prace vloZzenych do studijniho
informacniho systému (dale jen ,SIS“) a jejich soulad s odevzdavanou listinnou podobou prace odpovida student, resp.
Ucastnik rigordzniho fizeni (dale jen ,,student”), za zvefejnéni prace odpovida fakulta.

3. Zcasového hlediska se zavérecné prace déli dle ¢l. 4 OR 6/2010 do tti skupin:
a) ,nové prace”, tj. prace odevzdavané k obhajobé pocinaje 29. 9. 2010,
b) ,starsiprace”, tj. prace odevzdané k obhajobé od 1. 1. 2006 do 28. 9. 2010,
c) ,prace pred rokem 2006“, tj. prace odevzdané k obhajobé pred 1. 1. 2006.

Cast 1.
Bakalarské, diplomové a disertacni prace

€2
Fakultni koordinator, odpovédnosti a pravomoci pracovnikt fakulty

1. Dékan jmenuje vsouladu s¢l. 12 odst.1 OR6/2010 fakultniho koordinatora pro oblast evidence a zvefejriovani
zavérecnych praci.

2. Cinnost fakultniho koordinatora je rdmcové popsana €l. 12 odst. 3 OR 6/2010. Fakultni koordinator zejména:

a) komunikuje ve vécech tykajicich se evidence zavéreénych praci s povéfenou osobou Ustavu vypocetni techniky UK
(dale jen ,UVT UK“) dle €l. 12 odst. 1 OR 6/2010,

b) pravidelné informuje vedeni fakulty o stavu evidence zavérecnych praci,

c) sbird podnéty a pfipominky k evidenci a zvefejiiovani zavérecnych praci z pracovist fakulty a od vedeni fakulty a po
vyhodnoceni na fakulté tyto predava UVT UK,

d) koordinuje ¢innosti fakulty v oblasti evidence a zvefejiiovani zavéreénych praci v soudinnosti s UVT UK, tj. udéluje
pokyny k provedeni pfislusnych ukold ve vazbé na evidenci a zvefejiiovani elektronické podoby zavérec¢nych praci
pracovnikiim fakulty dle odstavcli 3 az 5, a to zejména pfi ¢innostech dle odstavce 3 pism. e) a f), odstavce 4 pism. f)
a g) a odstavce 5 pism. c), a kontroluje zpracovani téchto ukold.

Fakultni koordinator neni kontaktni osobou pro studenty. Studenti se se svymi dotazy obraceji na své vedouci / kolitele

¢i na pracovisté, které vypsalo prislusné téma prace. Jméno fakultniho koordinatora, vcetné kontaktnich udajl, je

uvedeno na studijnich strankach fakulty (studium/kvalifikaéni pisemné prace).

3. Vedouci pracovist fakulty pro vzdélavaci, studijni, védeckou a odbornou ¢innost (dale jen ,kateder”) odpovidaji zejména
za:
a) vypsani témat praci,
b) zadani témat praci studentlim,
¢) zaznamenani data odevzdani listinné podoby prace a kontrolu naleZitosti odevzdané prace dle ¢l. 5 odst. 3,
d) kontrolu zaznamu o praci a jeho finalizaci (tj. potvrzeni Uplnosti zaznamu o praci pro jeho zvefejnéni) v SIS,



e) pfipadné dodani podkladl (listinné podoby préce, elektronické podoby prace, posudkl k préci atd.) pro doplnéni
stargich praci“ do SIS, nejsou-li k dispozici v knihovné fakulty,

f)  soucinnost pti identifikaci prace, ktera je jiz vlozena v univerzitnim repozitafi nebo v knihovnim systému a zaznam
0 ni ma byt prenesen do SIS.

Vedouci katedry povéfi provadénim téchto ¢innosti jednoho nebo vice pracovnikd katedry.

Vedouci stfediska védeckych informaci (knihovna) zodpovida zejména za:

a) uloZeni tisténé podoby prace do okamziku jejiho prevedeni do univerzitniho archivu (do archivu se prevadi jeden
exemplar prace),

b) zpfistupnéni tisténé podoby prace, nestanovi-li pravni predpis jinak,

c) pouceni osob, Ze informace, ziskané pfi nahlizeni do tisténé podoby prace, nemohou byt pouzity k vydélecnym
ucelim nebo vydavany za studijni, védeckou nebo jinou tviréi ¢innost jiné osoby neZ autora,

d) zverejnéni informaci o kalkulaci ndkladl na pofizovani vypisu, opisli nebo rozmnoZenin zvefejnéné prace a zplisob
jejich pofizovani v pfipadé, Ze zavérecna prace nebo jeji ¢ast nema pisemnou podobu,

e) katalogizaci tisténé podoby prace, resp. doplnéni automaticky vzniklého katalogizacniho zaznamu o knihovnické
udaje,

f)  doplnéni zaznamu ,starsich praci”, véetné soubori s plnymi texty praci do SIS,

g) soucinnost pri identifikaci prace, ktera je jiz vlozena v univerzitnim repozitati nebo v knihovnim systému a zaznam
o ni ma byt prenesen do SIS.

Vedouci stfediska védeckych informaci (knihovny) povéfi provadénim téchto Cinnosti jednoho nebo vice pracovniki

knihovny.

Vedouci studijniho oddéleni zodpovida zejména za:

a) spravnost a Uplnost evidence prihlasek k obhajobé,

b) spravnost a uplnost vloZenych vysledkl obhajob ve studijnich povinnostech v SIS a ve spisové dokumentaci
studenta, a to pro ,nové prace”i pro ,starsi prace” (u ,,novych praci” véetné zaznamu o pribéhu obhajoby),

c) soucinnost pfi identifikaci studenta, jehoZ prace je jiz vloZena v univerzitnim repozitari nebo v knihovnim systému a
zaznam o ni ma byt prenesen do SIS, a jeho studia.

Vedouci studijniho oddéleni povéri provadénim téchto ¢innosti jednoho nebo vice pracovnikll oddéleni.

C.3
Vypisovani témat, zadani prace

Jednotlivé katedry, resp. pracovnici povéreni vedoucimi jednotlivych kateder, vypisuji témata praci. Student mdze sam
navrhnout téma prace a mlZe se téZ individudlné obratit na vyucujiciho, u kterého ma zajem, aby vedl| jeho préci. V
pfipadé, Ze se vedouci prace/skolitel se studentem domluvi, vedouci/skolitel sdm nebo prostfednictvim povéfeného
pracovnika katedry vypiSe nové téma. Témata praci nabizena katedrou jsou vypisovéna v SIS.

Student se mdZe na vypsané téma hlasit v obdobi uréeném harmonogramem akademického roku. Pfihlaseni provede se
souhlasem vedouciho prace na studijnim oddéleni. Zména tématu prace je nasledné mozna pouze na zakladé pisemné
Zadosti studenta, kterou posuzuje prodékan fakulty pro studijni zalezitosti.

Od okamziku zavazného pfifazeni prace ma student moznost v SIS upravovat pouze nékteré Udaje o praci. Zaroven je mu
umoznéno prostrednictvim SIS ukladat elektronickou podobu prace, jejich pfiloh a abstrakt(.

C.a
Nalezitosti, formalni uprava a odevzdani ,,nové prace“

NalezZitosti a formalni Gprava pisemnych praci jsou stanoveny pravidly fakulty zvefejnénymi na www strankach fakulty,
kde jsou i Sablony pouzitelné pro vyvareni a formatovani pisemnych praci.

Rozsah prace. Pro pisemné prdce je stanoven nasledujici rozsah textu (véetné poznamek pod carou):
a) bakalafské prace — 40-60 normostran (72 - 108 tisic znakd véetné mezer) bez anotaci a pfiloh,

b) diplomové prace —50-100 normostran (90 - 180 tisic znakl véetné mezer) bez anotaci a pfiloh,
c) disertacni prace — 150-400 normostran (270 - 720 tisic znakl véetné mezer) bez anotaci a ptiloh.
Nedodrzeni stanoveného rozsahu muze byt divodem k vraceni prace k prepracovani.

ZavéreCnou praci odevzda student v terminu uréeném harmonogramem akademického roku dle odpovidajiciho

planovaného terminu obhajoby, a to ve dvoji podobé:

a) Dva exemplare prace v tisSténé podobé odevzda student na studijni oddéleni. Prohlaseni uvedené v praci student
pred odevzdanim prace vlastnoruc¢né podepise.

V pfipadé, Ze za rGzné druhy podkladll odpovidaji rliznd pracovisté, doda kazdé pracovisté tu ¢ast podkladd, za niz
odpovida.



b) Elektronickou verzi prace (totoZnou s verzi tisténou), nevylucuje-li to jeji povaha (viz ¢l. 3 OR 6/2010), vklada student
prostfednictvim webového rozhrani SIS na adrese https://is.cuni.cz/studium/ v modulu ,Témata praci (Vybér
prace)“, a to vyhradné v prohledavatelném formatu PDF verze 1.3 ¢i vysSi. Ma-li prace pfilohu ¢i prilohy (napf.
multimedialni formaty i softwarova dila), vloZi student do SIS také tuto pfilohu (mdZe mit jiny format nez PDF);
v pfipadé vice pfiloh vloZi jeden komprimovany soubor (napf. ve formatu ZIP ¢i TGZ) obsahujici vSsechny pfilohy
préace. Velikost soubor( uklddanych do SIS je omezena na 850 MB. V pfipadé, Ze je néktery ze soubord prace vétsi
nez 850 MB, student prostfednictvim SIS odevzdd soubory vyhovujici tomuto limitu a soubory presahujici limit
odevzda spolu s tisténou podobou prace na DVD nosici, pfipadné po dohodé s katedrou jinym zplsobem.

Termin pro odevzdani prace v tiSténé i elektronické podobé je shodny, prace je povaZovana za odevzdanou, pokud
student v terminu odevzdal obé podoby prace.

Student odpovida za spravnost a Uplnost odevzdané elektronické podoby prace a jejich priloh a za soulad (zejména
obsahovy) této podoby s jeji listinnou podobou. Zavaziny obsahovy nesoulad elektronické a listinné podoby prace mize
byt divodem pro zahajeni disciplinarniho fizeni.

V pfipadé, Ze student po odevzdani elektronické podoby prace v SIS zjisti, Ze potfebuje v elektronické podobé prace
provést dodatecné zmény, pozada se souhlasem vedouciho prace studijni oddéleni o odemknuti zdznamu o praci v SIS
pro Upravy. Odemknuti prace je moziné pouze do terminu stanoveného harmonogramem pro odevzdani prace k
obhajobé. Pokud je tfeba v SIS provést Upravy i po datu uréeném pro odevzdani, provede takové zmény na zakladé
souhlasu prodékana pro studijni zaleZitosti povéreny pracovnik.

V pfipadé, Ze prace obsahuje Udaje, které nelze na internetu zverejnit, extrahuje student pfislusné ¢asti do prilohy prace.
V takovém pfipadé student navrhne pfi odevzdani prace v SIS vylouceni pfiloh prace ze zvefejnéni. Navrh miZe podat téz
vedouci prace / skolitel, a to nejpozdéji do data obhajoby prace.

C.5
Pfihlaska k obhajobé
Termin podani prihlasky k obhajobé je dan harmonogramem akademického roku.

Prihlaska k obhajobé musi byt odevzdana na predepsaném formulari, jehoz elektronicka podoba je k dispozici na adrese
web.etf.cuni.cz/ETF-200.html. Vyplnénou a podepsanou pfihlasku student odevzdd na studijni oddéleni fakulty.

Potvrzeni prihlaSeni studenta k obhajobé prace je podminéno odevzdanim prace v tisténé i elektronické podobé. Studijni
oddéleni zaznamenda v SIS datum odevzdani tisténé podoby priace a provede kontrolu ndlezZitosti odevzdané prace
uvedenych v ¢l. 4. Datum odevzdani elektronické podoby prace zaznamendva SIS automaticky.

Cl.e6
Obhajoba

Tisténa podoba odevzdané prace bude k dispozici k nahlédnuti nejméné pét pracovnich dni pred konanim obhajoby a
deset dni po konani obhajoby na studijnim oddéleni.

Z prace zpristupnéné postupem dle odstavce 1 je mozné porizovat na své naklady vypisy, opisy nebo rozmnoZzeniny.
Tisténa podoba prace bude k dispozici pfi obhajobé prace.

Posudky oponentl musi byt k dispozici na studijnim oddéleni nejméné pét pracovnich dnli pred konanim obhajoby
prace. Posudky v elektronické podobé budou k zaznamu o préci v SIS vloZzeny nejméné tfi dny pred obhajobou. Vedouci /
Skolitel (ma-li vedouci prace / skolitel povinnost psat posudek) a oponenti odevzdaji studijnimu oddéleni téz podepsané
posudky v tiSténé podobé k zaloZeni do spisové dokumentace studenta.

Po obhajobé vlozi referent studijniho oddéleni k zaznamu o praci v SIS zdznam o pribéhu obhajoby.2

C.7
Kontrola a zverejnéni prace

Po obhajobé prace ma autor prace moznost vloZit k zdaznamu o praci v SIS soubor s pfipadnymi erraty prace (obsahujicimi
opravy typografickych a obdobnych drobnych chyb), a to nejpozdéji do 15 dnl po konani obhajoby.

Po obhajobé prace provede povéreny pracovnik v SIS kontrolu Uplnosti zdiznamu o praci véetné priloZzenych soubord dle
¢l. 2 odst. 3 pism. d) z hlediska naleZitosti pro zvefejnéni elektronické podoby prace a kontrolu souladu ceského a

Povinnost zvefejfiovat zaznam o pribéhu obhajoby plyne z novely zakona o vysokych Skoldch zakonem €. 159/2010 Sb., a
to s ucinnosti od 1. 7. 2010.



anglického nazvu prace s listinnou podobou prace. Po provedeni kontroly potvrdi zdznam o praci pro zverejnéni
provedenim tzv. finalizace, a to nejpozdéji do 20 dni od obhajoby.

Zadost o vylouceni priloh prace ze zvefejnéni dle ¢l. 4 odst. 9 posuzuje dékan (prodékan) fakulty. Vysledek tohoto
posouzeni zaznamena do SIS povéreny pracovnik studijniho oddéleni fakulty pfed finalizaci zdznamu o préci dle
odstavce 2.

Po finalizaci zaznamu o praci a uplynuti lhity dle ¢l. 11 odst. 1 OR 6/2010 (neni-li stanoveno jinak) bude elektronicka
podoba prace automaticky odesldna do univerzitniho repozitadfe ke zverejnéni a zaznam o praci bude katalogizovan
v knihovnim systému. TiSténou podobu prace preda katedra knihovné fakulty, kterd provede jeji zverejnéni
prostiednictvim vécné databaze dle ¢l. 18a odst. 6 SZR UK, resp. ¢l. 6a odst. 6 RR UK.

Vylouceni celé prace ze zvefejnéni je mozné pouze v pripadech a postupem uvedenym v ¢l. 10 OR 6/2010.

Vedouci prace / skolitel mGze v SIS poZadat o prodlouzZeni Ihlity pro zverejnéni prace dle ¢l. 11 odst. 2 OR 6/2010, a to
nejpozdéji v den obhajoby prace. Zédost o prodlouzeni Ihiity pro zvefejnéni prace posuzuje dékan (prodékan) fakulty.
Vysledek tohoto posouzeni zaznamena do SIS povéreny pracovnik studijniho oddéleni fakulty pred finalizaci zaznamu
o praci dle odstavce 2.

Kontrola podobnosti textu prace oproti databazi vzniklé a udrZzované v ramci meziuniverzitniho projektu Theses.cz bude
provadéna automaticky po odevzdani elektronické podoby prace, a to do jednoho pracovniho dne od odevzdani prace.
Vysledek kontroly bude pfistupny u zdznamu o praci v SIS, a to studentovi — autorovi prace, vedoucimu prace / skoliteli a
oponentim.

¢l.8
Prace v ramci dvouoborového mezifakultniho studia

Toto opatifeni se nevztahuje na studenty zapsané na fakulté, ktefi v ramci dvouoborového mezifakultniho studia
zpracovavaji zavérecnou praci na jiné fakulté, na tyto studenty se vztahuje vécné odpovidajici opatfeni dékana pfislusné
fakulty."

Cast Il
Rigordzni prace

CLo9
Uznavani praci

V pfipadé, kdy je jako rigordzni prace uznana diplomova &i disertacni prace, zalozi referent studijniho oddéleni v SIS zaznam o
rigordézni praci a zaznam o studijni povinnosti s uvedenim vysledku obhajoby (datem obhajoby je v tomto pfipadé datum
rozhodnuti o uznani prace). Dale k zaznamu o praci ptilozi prislusné soubory tykajici se prace, s vyjimkou posudkd, které jsou
v tomto pripadé nepovinné.

¢l. 10
Ostatni rigordzni prace

Pro rigordzni prace, na néz se nevztahuje €l. 8, plati analogicky ¢ast I. tohoto opatreni.

¢l. 11
Zavérecna ustanoveni

Doplriovani praci do SIS, odevzdanych k obhajobé pred nabytim ucinnosti tohoto opatreni, bude probihat v nasledujicich
terminech vychazejicich z ¢l. 14 odst. 8 OR 6/2010:

a) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2010 do 28. 9. 2010 nejpozdéji do 31. 1. 2011;

b) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2009 do 31. 12. 2009 nejpozdéji do 30. 6. 2011;

c) pro prace odevzdané v obdobi od 1. 1. 2006 do 31. 12. 2008 nejpozdéji do 30. 6. 2012.

Doplriovani ,starsich praci“ do SIS dle odstavce 1 budou zajistovat povéfeni pracovnici fakulty. Fakultni koordinétor a
povéreni pracovnici se v pfipadé nejasnosti mohou obracet na osoby spojené s danou praci (zejména vedouci / skolitel,
oponenti) s Zadosti o doplnéni chybéjicich udajl ¢i dokumentl k dané praci.

Timto opatfenim se rusi opatfeni dékana ¢. 6/2007.
Toto opatreni nabyva ucinnosti dne 1. 10. 2010.
Doc. Jindrfich Halama, Dr.

dékan UK ETF
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