Opatreni dékana ¢. 6 / 2007
Kvalifikaéni pisemné prace,
jejich formalni naleZitosti
a pravidla pro odevzdani, uloZeni a zpristupnéni

Podle § 44 odst. 2f zakona 111/1998 Sb. o vysokych skolach v platném znéni (dale:
zakon), ve smyslu § 45 odst. 3, § 46 odst. 3a 5, § 47 odst. 4 a § 47b zakona a navazuji-
cich ptedpist Univerzity Karlovy v Praze ustanovuji timto zdvazna pravidla pro formal-
ni upravu kvalifikacnich praci, jakoZz i pravidla pro jejich odevzdani, ulozeni a zptistup-
néni.

Kvalifika¢nimi pisemnymi pracemi (dale: ,.kvalifikacni prace®) se rozumi prace
bakalafské, diplomové, rigordzni a disertac¢ni ve smyslu § 45 odst. 3, § 46 odst. 3a 5, §

47 odst. 4 zakona.

CAST PRVNI
FORMALNI UPRAVA KVALIFIKACNICH PRACI

uvod

Autortim kvalifika¢nich praci se doporucuje seznamit se s pravidly formalni upravy
kvalifika¢nich praci jiz pfi jejich zadani a pfi vypracovavani textu se jimi od pocatku
fidit.

Podrobnosti pozadavki, doporucena feseni a mozné varianty jsou uvedeny
v ptilohach ¢. 1-3 a v Manudlu k formalnim nalezZitostem akademickych pisemnych
praci. K tomuto Manualu jsou také zpracovany doporucené sablony elektronickych

dokumentu.

opatreni-2007-06-pisemky.doc -1-



¢lanek 1 — Struktura a povinné udaje prace
Kvalifika¢ni prace odevzdavané v ramci studijnich povinnosti na ETF museji
splitovat tato pravidla formalni Gpravy:

1) Obadlka zavérecné prace musi obsahovat tyto tdaje (vzor viz Ptiloha €. 1):

a. nazev Skoly a fakulty,
b. typ prace,

c. jméno autora,

d. rok.

2) Titulni list musi obsahovat tyto tdaje (vzor viz Priloha €. 2):

nazev Skoly a fakulty,

IS

nazev prace,

typ prace,

jméno autora,

e o

nazev katedry, na které je prace predlozena,
jméno vedouciho prace,

nazev studijniho programu a oboru,

B @ om0

rok odevzdani.
3) Prace musi obsahovat prohldSeni s témito nalezitostmi (vzor viz Pfiloha €. 3):

a. student vypracoval praci samostatn€ a vyhradné za pouziti citovanych
prament,

b. student souhlasi se zvetejnénim prace pro ucely vyzkumu a soukromého
studia.
V obou odevzdanych vytiscich prace musi byt toto prohlaSeni opatieno

datem a vlastnoru¢nim podpisem.
4) Nasledujici stranka musi obsahovat tyto dalSi povinné udaje:

a. preklad nazvu prace do anglictiny,
b. anotaci a kliova slova v jazyce prace,

c. preklad anotace a klicovych slov do anglictiny.
5) Pted obsahem je mozné uvést podékovani, motto nebo citaty.
6) Doporucené clenéni textu prace:

a. obsah,

b. tuvod,
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c. vlastni text (¢lenén do kapitol a podkapitol),
d. zavér,

e. rejstiik(-y),

f. seznam pouzité literatury,

(Doporucené ¢lenéni seznamu je:
1. primarni literatura a zdroje
2. sekundarni literatura a zdroje
3. pomocna literatura/pomucky )

g. seznamy pfiloh a vlastni ptilohy.

7) Prace musi byt svazana pevnou, nerozebiratelnou vazbou v pevnych deskach.

Desky maji byt oznaceny zadkladnimi udaji (dle vyobrazeni v Ptiloze €. 1).

¢lanek 2 — Doporucéené formatovani

Dulezitym aspektem formalni upravy kvalifikacni prace je jeji zpracovani podle
obvyklych typografickych zasad. Pravidla formatovani stranky, formatovani odstavci,
formatovani a fezu pisma v jednotlivych castech textu a dalsi typografické zasady uvadi
1 s moznymi variantami, praktickymi radami a doporucenimi Manudl k formalnim

nalezitostem akademickych pisemnych praci (viz vyse, uvod).

CAST DRUHA
ODEVZDANI KVALIFIKACNICH PRACI
¢lanek 3 — Organizace odevzdani a fizeni pred obhajobou

1. Termin odevzdani kvalifikacnich praci je obvykle dva méesice pied planovanym
terminem obhajoby (mésice cervenec a srpen se do této lhility nezapocitavaji).

Konkrétni data terminil jsou zvefejiiovana v harmonogramu akademického roku.

2. Kuvalifika¢ni praci odevzdava student na studijnim oddéleni dékanatu v daném

terminu (vyhlasovano v harmonogramu akademického roku) ve dvoji podobé:
a. dva exemplafe vytisténé a pevné svazané v deskach (dle ¢l. 1, odst. 7);

b. digitalni verzi (totoZnou s verzi tisténou) v jediném elektronickém
dokumentu, a to jednak ve formatu zdrojového dokumentu (ve formatu

MS Word, OpenOffice ¢i LaTex), jednak v konverzi do PDF. Vyjimecna
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feSeni je mozné pripustit po souhlasu spravce databaze kvalifikacnich

praci (viz ¢l. 4, odst. 2b).

3. Studijni oddéleni dékanatu vede evidenci odevzdanych kvalifikacnich praci,
propijcuje prace oponentim ke zpracovani posudkll, zajist'uje zpitistupnéni
praci, ptipravuje materialy k obhajobé a po obhajob¢ predava kvalifikacni prace

spolu s posudky Stredisku védeckych informaci.

4. Pét pracovnich dnti pred terminem obhajoby je kvalifikacni prace dle § 47b odst.
2 zpristupnéna k nahlizeni vefejnosti na pfisluSném pracovisti studijniho oddéle-
ni dékanatu, jez vede agendu studijniho programu a oboru, v némz je kvalifikac-

ni prace predlozena.

CAST TRETI
ULOZENI A ZPRISTUPNENI KVALIFIKACNICH PRACI
¢lanek 4 — Organizace po obhajobé

1. Uchovanim, zpracovanim do databaze kvalifikacnich praci a zptistupniovanim je

poveteno Stiedisko védeckych informaci ETF.
2. Vsechny kvalifika¢ni prace jsou
a. evidovany v elektronickém katalogu knihovny ETF

b. aspolu s oponentnimi posudky, ptip. s posudkem vedouciho prace

plnotextoveé vlozeny do databaze kvalifikacnich praci.
3. Tisténé exemplate jsou uchovavany
a. ve Stredisku védeckych informaci ETF
b. av Archivu UK.

4. Na zakladé prohlaSeni autora mohou byt rukopisy kvalifikacnich praci

zptistupnény veiejnosti pro ucely vyzkumu a soukromého studia.

doc. ThDr. Martin Prudky
dékan
V Praze dne 27. biezna 2007
¢.j.31/2007
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Pfilohy

Priloha €. 1 Vzor obalky zavérecné prace

UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE
EVANGELICKA TEOLOGICKA FAKULTA

hrbet zaverecné
prdce

<JMENO AUTORA ZAVERECNE PRACE>

<BAKALARSKA, DIPLOMOVA, DIZERTACN[> PRACE

predni desky

zdveérecne prdce

<ROK> <JMENO AUTORA ZAVERECNE PRACE>

ROK>
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Priloha €. 2 Vzor titulni stranky zavérecné price

Autor:

Katedra:

Vedouci prace:
Studijni program:
Studijni obor:

Rok odevzdani:

UNIVERZITA KARLOVA V PRAZE
EVANGELICKA TEOLOGICKA FAKULTA

<NAZEV>

DIPLOMOVA/BAKALARSKA/... PRACE

<va$e jméno>

<katedra>

<vedouci prace>

<kod a nazev studijniho programu>

<nazev studijniho oboru>

<rok>
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Priloha €. 3 Text prohliSeni

Prohlaseni:
1. Prohlasuji, Ze jsem tuto <typ prace> s nazvem <nazev> napsal/-a samostatné a vyhradné
s pouzitim uvedenych prament.

2. Souhlasim s tim, aby byla zpfistupnéna vefejnosti pro tcely vyzkumu a soukromého studia.

V <misto> dne <datum> <jméno>
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