Opatieni dékana 2023/6 — PRILOHA é. 1

Plan inventarizaci pro rok 2023

Inventarizace majetku a zavazk( ma nezastupitelnou funkci pfi zjistovani prikaznosti icetnictvi. Z toho
dlvodu ukladam:

1. Zjistit icetni stav a ocenéni majetku a zavazkd — ucetni zavérka k 31. 12. 2023

2. Zjistit skute¢ny stav na zakladé fyzické inventury k 30. 11. 2023

2.1 Nehmotny majetek termin 13. 12. 2023
2.2 Hmotny majetek 13.12. 2023
Umélecka dila a predméty 13.12. 2023
2.3 Zasoby 13.12. 2023
2.4 Penéini prostiedky v hotovosti 30. 11. 2023
(u penéZnich prostredk( v hotovosti provést 2x béhem roku mimoradnou inventarizaci bez ohlaseni terminu)

2.5 Ceniny 13.12. 2023

3. Provést dokladovou inventuru u ostatniho majetku a zavazka k 31. 12. 2023
a dolozit kontrolnimi sestavami dokladu termin 26. 1. 2024

a) Pozemky

b) Dlouhodoby finanéni majetek

c) Pohleddavky

d) Uéty v bankach

e) Zavazky

f) Rezervy

g) Pfechodné a dohadné ucty

h) Kapitalové ucty a fondy

i) Opravné polozky

4. Vypracovat inventarizacni zapisy podle jednotlivych G¢tl majetku a zavazkd s uvedenim vysledkd
inventury:

- Ucetni stav

- skutecny stav

- inventarizacni rozdily

- pfi¢ina vzniku rozdill

- ndvrh na vyporadani rozdilu

- podpisy odpovédnych pracovniki

5. Vypracovat piehlednou tabulku o provedenych inventurach podle jednotlivych U¢tl majetku
a zavazk( véetné vycisleni inventarizacnich rozdilG (vycisli EO) termin 26. 1. 2024
Ptredlozit ke schvaleni a podpisu dékanovi fakulty termin 31. 1. 2024




6. Zabezpecdit zaluctovani pripadnych inventarizacnich rozdilt do ucetniho obdobi, tj. roku 2023, za
které se inventarizaci ovéfuje stav majetku a zavazk( a podle dil¢ich inventurnich rozdil( spravné
prouctovat (neni mozné provadét kompenzaci manka a prebytkll na majetku a zavazcich).

termin 16. 2. 2024

V Praze dne 29. 8. 2023

doc. Jan Roskovec, Ph.D.
dékan
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